Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal

PORTARIA CAU/DF N° 05 DE ¢)2DE ABRIL DE 2012

Aprova e disciplina a concessdo, utilizagdo e
prestacéo de contas do Suprimento de Fundos.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), no
uso das atribuicées que the conferem os incisos | e X do art. 34 e inciso lll do art. 35 da
Lein® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, o inciso | do art. 58, os incisos HlI, VI, IX, XV!
e XVIi, do artigo 14° e art. 1289, todos do Regimento Interno aprovado na Sessao Plenaria
n® 02, realizada no dia 17 de janeiro de 2012;

Considerando o disposto no art. 68 da Lei n® 4.320 de 1964, que estatui Normas Gerais
de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o disposto no § 3° do art. 74 — realizacéo da receita e da despesa publica
sera utilizada a via bancaria, do Decreto-Lei n® 200 de 1967, que dispbe sobre a
organizagdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa e da outras providéncias;

Considerando o disposto nos artigos 45 e 46 — Pagamento de Despesas por meio de
Suprimento de Fundos, do Decreto n°® 93.782 de 1986, que dispde sobre a unificagdo dos
recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagéo pertinente e da
outiras providéncias;

Considerando o disposto na Portaria n® 095, de 19 de abril de 2002, do Ministério da
Fazenda, relativa a concesséo de Suprimento de Fundos para a realizacio de despesas
de carater excepcional;

Considerando que na Administragdo Financeira, nos termos da legisiagdo vigente, as
execugbes orgamentarias e financeiras devem submeter-se a procedimentos que
possibilitem o controle contabil;

Considerando as despesas pequenas de pronto pagamento e/ou outras eventuais, que
podem ser realizadas por meio da concessao de suprimento de fundos;

Considerando a implantacéo e a estruturagdo do CAU/DF, estabelecendo que compete a
Diretoria-Geral a gestéo de suprimento de fundo autorizado pela Presidéncia, nos termos
das normas vigentes;

DECIDE:

Art. 1° Aprovar e disciplinar a concesséo, utilizacéo e prestagdo de contas de
Suprimentos de Fundos.

Art. 2° Considera-se Suprimento de Fundos o recurso para despesas
peguenas de pronto pagamento, alocado ao empregado para atender as necessidades
imediatas, com pagamento direto ao fornecedor, que n&o possam ser realizadas ou
cumpridas por via bancéria. &
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Art. 3° S&o passiveis de realizaco através de Suprimentos de Fundos as
seguintes despesas:

l. Em viagens ou servigos especiais que exijam pronto pagamento em
espécie;

ll.  Para atender despesas pequenas, assim entendidas aguelas cujo valor,
em cada caso, n&o ultrapasse o limite estabelecido no art. 5° desta Portaria.

Art. 4° O Suprimento de Fundos no sera concedido a:

L A empregado ja detentor de 01 (um) suprimento de fundos:

il.  Mais de 01 (um) responsavel de uma mesma unidade administrativa;

Hll.  Responsével por Suprimento de Fundos que, esgotade o prazo, ndo
tenha prestado contas de sua aplicacéo e respectiva baixa na contabilidade;

IV.  Empregado deciarado em alcance:;

V. A servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizacéo do material a
adquirir, salvo quando ndo houver na reparticdo outro servidor;

Art. 5° O valor de cada Suprimento de Fundos ndo podera exceder a R$
4.000,00 (quatro mil reais), sendo que cada despesa ndo poderd exceder & R$ 200,00
{duzentos reais)

§ 1° Para o valor de cada Suprimento de Fundos cujo valor se enguadre no
caput, fica vedado o fracionamento da despesa para adequacio a esses valores;

§ 2° O prazo para utilizagéo do Suprimento de Fundos sera de no maximo 01
(um) més, podendo ser superior em casos excepcionais e devidamente fundamentados e
desde que autorizado pela Presidéncia.

Art. 6° A despesa serd empenhada previamente por estimativa nos elementos
proprios e concessdo de Suprimento far-se-a através de cheque nominativo ou no cartdo
bancario, cuja movimentacao sera de Unica e exclusiva responsabilidade do suprido.

Art. 7° Para cada Suprimento de Fundos concedido serd constituido um
processo especifico para conduzir o assunto.

Art. 8° A prestacio de contas devera ser efetuada a Presidéncia, apods a
anuéncia do superior hierarquico ao qual esteja vinculado o empregado responsavel pelo
suprimento, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis do seu encerramento, mediante a
apresentacao de documentos hébeis devidamente quitados e atestados pelo suprido.

§ 1° Encaminhado o processo & Diretora-Geral para ciéncia, esta devera ouvir
a Assessoria Financeira sobre a prestacdo de contas do suprido, encaminhando, em
seguida, a Presidéncia conforme estabelece o caput;

§ 2° Ap6s a prestagdo de contas que trata o caput, o processo devera ser
encaminhado a Assessoria Financeira para os devidos lancamentos, no prazo
improrrogavel de 48h (quarenta e oito horas).

Art. 9° Ao final de cada exareicio o detentor de Suprimento de Fundos devera
efetuar a prestagio de contas, ainda que esteja dentro do prazo estabelecido e que
apresente saldo. =
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Art. 10° A responsabilidade do detentor de Suprimento de Fundos perante o
Ordenador de Despesas é plena e somente cessara se aprovada a prestacdo de contas.

Art. 11° E vedada a aquisicdo de bens patrimoniais por meio de Suprimentos
de Fundos.

Art. 12° Para operacionalizac3o e controle de Suprimento de Fundos deverdo
ser adotados os formularios constantes do anexc desta Portaria.

Art. 13° Esta Deliberagio entra em vigor nesta data.

Brasilia, 02 de abril de 2012

rq.%‘gALB TO ALVES DE FARIA
\Presidente do CAU/DF
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