@ CAU/DE

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal

PORTARIA NORMATIVA N° 6, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019.

Regulamenta, no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo  do Distrito Federal
(CAU/DF), o procedimento de cobranga de
acordo com diagrama em anexo.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), no uso das
atribui¢des que lhe conferem o art. 35 da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e o art. 140 do
Regimento Interno do CAU/DF, homologado em 12 de dezembro de 2018, na 85" reunido plenaria
ordinaria do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR), conforme Deliberagio
Plenaria DPOBR n° 0085-09/2018, ap6s analise de assunto em epigrafe, e

* Considerando necessidade de sistematizar o procedimento de cobranga no ambito do CAU/DF;

Considerando Deliberagdgo CAF-CAU/DF n° 042/2019, de 11 de novembro de 2019, da Comissio de
Administragdo, Planejamento e Finan¢as do CAU/DF, pela elabora¢io de minuta de diretrizes para os
procedimentos de processo administrativo de cobranga precedente a suspensio do registro em razio de
inadimpléncia; e

Considerando Deliberagdo Plenaria DPODF n° 335/2019, de 16 de dezembro de 2019, pela aprovagio
das diretrizes para os procedimentos de processo administrativo de cobranga precedente a suspensio
do registro em razio de inadimpléncia.

RESOLVE:

Art. 1°  Regulamentar no ambito do CAU/DF o procedimento de cobranga por falta de pagamento de
anuidades, multas ou débitos de outras procedéncias de pessoas fisicas ou juridicas junto ao Conselho,
de acordo com o diagrama em anexo.

Art. 2° O setor responsavel pela identificagdo do ndo pagamento de anuidades sera a Geréncia de
Administracdo e Finangas do CAU/DF.

Paragrafo unico. A inadimpléncia de débitos oriundos de multas ou de outras procedéncias, devera ser
identificada pelo setor correspondente.

[- No caso das anuidades, os procedimentos de cobranga deverdo ser deflagrados anualmente, em
até 30 (trinta) dias contados do ultimo dia para pagamento da anuidade corrente.

II- No caso das multas, o processo devera ser encaminhado ao setor de cobranca pela fiscalizagdo,
em até 30 (trinta) dias contados do transito em julgado, para atualizagdo do débito e inicio do processo
de cobranga.

Art. 3°  Definir desde ja que o setor de cobranga sera representado por empregado designado por
uma portaria ordindria, o qual ficara responsavel pela deflagragdo do processo de cobranga e por seu
regular andamento até o encaminhamento do processo ao setor financeiro.
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§ 1° Ap6s o recebimento do processo de multa e apos a identificagdo do débito das anuidades, o
setor de cobranga devera emitir um despacho ao setor financeiro, em até 15 (quinze) dias informando
sobre a inadimpléncia do profissional ou da empresa, bem como solicitar que este faca o detalhamento
do débito para instruir o processo.

§ 2° O setor financeiro devera fazer o despacho com o detalhamento do débito e encaminhar o
processo ao setor juridico em até 15 (quinze) dias do recebimento do despacho do setor de cobranga.

§ 3° O setor juridico ficara responsavel pelos demais procedimentos de cobranga administrativa até o
envio do processo para o setor financeiro para arquivamento ou para inscri¢do do débito em divida
ativa.

[-  resguardado os prazos legais referentes ao tempo em que o processo estiver aguardando prazo
de resposta do devedor, o setor juridico devera realizar a cobranga extrajudicial, salvo implementagdo
de novos projetos, em até 30 (trinta) dias contados do vencimento do prazo legal.

§ 4° O setor financeiro fara a inscri¢do do débito em divida ativa e emissdo da Certiddo de Divida
Ativa - CDA em até 15 (quinze) dias contados do recebimento do processo do setor juridico e em ato
continuo encaminhard o processo de volta para setor juridico, o qual deverda tomar todas as
providéncias cabiveis para efetivagido dos demais atos de cobranga do titulo nos prazos legais.

Art. 4°  Os procedimentos de cobranga deverdo ser deflagrados anualmente, em até 30 (trinta) dias
contados do ultimo dia previsto para o pagamento da anuidade corrente.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo no sitio eletronico do CAU/DF

(www.caudf.gov.br), com efeitos a partir da data da sua assinatura.

Brasilia, 18 de dezembro de 2019.

==l h AN

DANIEL GABEIRA
residente
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CAU/DE

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal

PORTARIA NORMATIVA N° 6, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019.

ANEXO 1

ABERTURA DO PROCESSO DE COBRANGA/SUSPENSAO

IDENTIFICADO, O NAO PAGAMENTO PELO
SETOR RESPONSAVEL.

MANDA DESPACHO COM LISTA DE
DEVEDORES PARA O SETOR DE COBRANCA

ABRE O PROTOCOLO DE COBRANCA E
3 SUSPENSAO, NOTIFICAGAO PELO SICCAU

l

l COBRANCA :

N

SE NAO HOUVER ! . SE HOUVER PAGAMENTO
PAGAIMENTO

v

AUTUA PROCESSO FISICO COM O MESMO
PROTOCOLO DE ABERTURA DO SICCAU. ARQUIVA

ENCAMINHA DESPACHO PARA O SETOR
FINANCEIRO INFORMANDO A SITUAGAO
DO PROFISSIONAL/DEVEDOR,
SOLICITANDO A DISCRIMINAGAO DO

ENCAMINHA DESPACHO COM DETALHAMENTO DO DEBITO AO
SETOR JURIDICO
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e Urbanismo do Distrito Federal

PORTARIA NORMATIVA N° 6, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019.

ANEXO II

SETOR JURIDICO

1- ENCAMINHA NOTIFICACAO COM DETALHAMENTO
DO DEBITO AO DEVEDOR.

|

PORTARIA N°

2- DEVEDOR COM RRT EM ABERTO RECEBE
NOTIFICACAO CONFORME MODELO DO ANEXO | DA

A

NOTIFICAGA :
N l
DEVEDOR NAO NOTIFICADO
VIA AR OU E-MAIL DEVEDOR NOTIFICADO VIA
i/ AR OU E-MAIL
- PUBLICA EM EDITAL \L
J, PAGAMENTO
AGUARDA O PRAZO
: \
NAO PAGA OU PAGA 7 -
PARCIALMENTE E RECORRE NAO PAGA E NAO PAGA (ARQUIVA)
\ Y ou Nisocm
RE: ;?:S::EGV‘::T(; AGUARDA O TRANSITO PROCESSO SEGUE
/ \ EM JULGADO , ATE QUITAGAO
RECURSO RECURSO NAO
ACATADO ACATADO
(ARQUIVA)

ENCAMINHA PROCESSO PARA O SETOR FINANCEIRO PARA INSCRICAO
, EM DIVIDA ATIVA

R

ENCAMINHA PROCESSO SETOR JURIDICO PARA AS
DEVIDAS PROVIDENCIAS
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