= Conselho de Arquitetura
4 e Urbanismo do Distrito Federal

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 1/2016
Processo administrativo n°® 397367/2016

SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DIA: 14 de OUTUBRO de 2016.

HORARIO: 10hs e 15min (horéario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
CODIGO UASG: 926357

E-MAIL: licitaCAU@caudf.gov.br

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), com sede no SEPS
705/905, bloco “A”, salas 401 a 406, Centro Empresarial Santa Cruz, Brasilia/DF, CEP 70.390-055,
CNPJ n° 14.981.648/0001-09, na pessoa do pregoeiro designado pela Portaria CAU/DF n° 7, de 21 de
marco de 2016, torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horério e local acima
indicado, realizara licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, mediante as condigdes estabelecidas neste EDITAL e seus anexos, obedecendo ao
disposto nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de
2005, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, subsidiariamente, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos continuados de apoio as
atividades administrativas de recepcionista e servi¢os gerais, com fornecimento de materiais de
limpeza, para atender a sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF),
em quantidades e especificacBes constantes no Termo de Referéncia, parte integrante deste EDITAL.
1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Portal de
Compras do Governo Federal as especificacfes constantes deste EDITAL, prevalecerdo as Ultimas.

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas correrdo a conta da dotacdo orcamentaria do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
do Distrito federal (CAU/DF), a saber: Rubrica 6.2.2.1.1.01.04.04.006 - servicos de apoio
administrativo e operacional.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar empresas que explorem ramo de atividade compativel com o objeto licitado, e
que atendam as condigdes exigidas neste instrumento, e que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, SICAF, perante o sistema eletrdnico provido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo (SLTI/MPOG), por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

3.2. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste PREGAO deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI/MPOG, onde também deverao
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua
correta utilizacdo.

3.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo por ele efetuada diretamente, ou seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao Conselho responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.
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3.4. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.
3.5. Seré vedada a participacdo de empresas na licitacdo, quando:

3.5.1. Declaradas inidéneas por ato do Poder Puablico, e quaisquer de seus 6rgdos, ainda que
descentralizados, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo;

3.5.2. enquadradas nas disposi¢des do artigo 9°, da Lei n® 8.666, de 1993;

3.5.3. impedidas de licitar ou contratar com o Poder Publico, e quaisquer de seus érgaos, ainda que
descentralizados;

3.5.4. sociedade estrangeira sem autorizagdo para atuar no pais;

3.5.5. empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste PREGAO;

3.5.6. empresa que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacao
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacao;

3.5.7. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum; e

3.5.8. consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

3.6. Como condigio para participagdo no PREGAO, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

3.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;

3.6.2. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

3.6.3. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no EDITAL e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no EDITAL,;

3.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.6.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo; e

3.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

3.7. Ndo se exigira que o licitante realize vistoria do local de prestacdo dos servigos, porém, caso
julgue necessario podera fazé-lo.

4. DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor global da proposta,
ja considerados e inclusos todos os tributos, tarifas e demais despesas decorrentes da execucao do
objeto.

4.2. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e horario
marcado para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento
de propostas.

4.3. Todas as referéncias de tempo no EDITAL, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia/DF.

4.4. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
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4.5. Incumbiréa ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
PREGAO, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.6. Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas.

4.7. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, de todos
0S campos necessarios e obrigatorios para o exame de forma objetiva da sua real adequacdo e
exequibilidade.

4.8. As Propostas, ao serem enviadas, deverdo conter as especificagdes técnicas do objeto de forma
detalhada. Portanto, poderdo ndo ser aceitas as propostas sem detalhamento da descri¢do do objeto ou
contendo apenas a redacao “conforme descrito no EDITAL” ou expressao equivalente.

4.9. O envio eletrénico da proposta corresponde a declaracdo, por parte do licitante, que cumpre
plenamente os requisitos definidos para habilitacdo, bem como de que esta ciente e concorda com
todas as condi¢Oes contidas neste EDITAL e seus anexos.

4.10. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor registrado.

4.11. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacéo dos servicos ou fornecimento do objeto, conforme for o caso.

4.12. O licitante participante deste PREGAO n#o podera, durante o envio das propostas, registrar
guantidade inferior a 100% do quantitativo total estimado para cada item.

4.13. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico e qualquer elemento que possa identificar
o licitante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

4.13.1. em nenhuma proposta, em sua descricdo complementar/detalhada podera constar de
elementos/informac@es que possam identificar o licitante.

4.14. O licitante podera retirar a proposta, sem san¢do, até o inicio da abertura da sessdo publica do
PREGAO ELETRONICO, nos termos da legislacéo aplicavel.

4.15. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.16. O CNPJ da proponente para efeito de emissdo das notas fiscais e posterior pagamento, devera
ser 0 mesmo utilizado na proposta para participagdo no processo licitatério.

5. DA FORMULACAO DOS LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 em sessdo publica, por meio de sistema eletr6nico, na
data, horério e local indicado neste EDITAL.

5.2. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nédo
estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste EDITAL, contenham vicios
insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

5.2.1. a desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

5.2.2. a ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e 0s
licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento, do valor consignado no
registro e do respectivo horério de envio do lance.

5.5.1. o lance devera ser ofertado pelo valor anual/total do item.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.
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5.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.8. Durante a sessdo publica, a comunicacédo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

5.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.9.1. Em nenhuma proposta, em sua descricdo complementar/detalhada podera constar de
elementos/informacdes que possam identificar o licitante.

5.10. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
PREGAO, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

5.10.1. Caso o licitante, ao enviar seu lance, cometa qualquer tipo de erro ou esteja tendo problemas
com acesso ou uso do sistema, dentre outros, devera informa-lo imediatamente por meio do enderego
eletronico: licitaCAU@caudf.gov.br.

5.11. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do PREGAO, se 0
sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

5.11.1. quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do PREGAO
sera automaticamente suspensa pelo sistema e terd reinicio somente ap0s comunicagdo aos
participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgacéo.

5.12. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro, quando sera
emitido aos licitantes pelo sistema eletronico, aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s 0 que
transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, também pelo
sistema eletronico, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hip6tese de
desisténcia de apresentar outros lances, valerd o altimo lance por ele ofertado, para efeito de
ordenacdo das propostas.

5.14. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e as
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015.

5.15. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de
menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

5.17. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que se encontrem naquele intervalo
de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.17.1. Ao presente certame nédo se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances equivalentes
ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo das propostas pelos licitantes é
utilizada como um dos critérios de classificacao.

6. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS
6.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, 0 pregoeiro examinara a

proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, & sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificagfes do objeto.
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6.2. Ndo sera aceita a proposta ou lance vencedor cujo preco seja incompativel com o estimado pela
Administracdo ou manifestamente inexequivel.

6.2.1. considera-se inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que:

6.2.1.1. comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes
de propriedade do proprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragéo;

6.2.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes; e/ou

6.2.1.3. qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.
6.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 8§3°, do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.
6.4. O pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no chat prazo razoavel para tanto, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

6.4.1. os prazos estabelecidos pelo Pregoeiro poderdo ser prorrogados por solicitacdo justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido e aceita pelo pregoeiro.

6.4.2. dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo
readequadas com o valor final ofertado.

6.4.3. todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

6.4.4. o pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de Custos
e Formacédo de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto
aos salarios das categorias envolvidas na contratagao.

6.4.5. erros no preenchimento da planilha podem constituir motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha também podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde gue ndo haja majoracdo do pre¢o proposto.

6.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.6. Havendo necessidade, o pregoeiro suspendera a sessdo, informando no chat a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

6.7. O pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condicdes diversas das previstas neste EDITAL.

6.7.1.também nas hipdteses em que o pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

6.7.2. a negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.8. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

7. DAHABILITACAO
7.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro, auxiliado por sua equipe de apoio, verificard o
eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao

Pagina 5 de 43

SEPS 705/905, bloco “A”, salas 401 a 406, Centro Empresarial Santa Cruz, CEP 70.390-055, Brasilia (DF) | (61) 3222-5176/3222-5179
www.caudf.gov.br | licitaCAU@caudf.gov.br



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal

gue impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido, por meio do portal www.portaldatransparencia.gov.br/ceis;

7.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ por meio do portal
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

7.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

7.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condig&o de participagéo.

7.2. O pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relagéo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, trabalhista a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo
técnica conforme disposto nos artigos 4°, caput, 8% 8 3° 13 a 18 e 43, 1ll, da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 11 de outubro de 2010.

7.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
quando o licitante esteja com alguma documentacgdo vencida junto ao SICAF.

7.2.2. Caso o pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou
na hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante podera ser convocada a
encaminhar, em prazo definido pelo pregoeiro, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste EDITAL e seus Anexos, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a
comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e das sociedades
cooperativas, conforme estatui o artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006.

7.3. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de
2010, deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa & Habilitacdo Juridica, a Regularidade
Fiscal e Trabalhista:

7.3.1. habilitacéo juridica:

7.3.1.1. no caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.3.1.2.no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
7.3.1.3. os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da respectiva
consolidacéo;

7.3.1.4. no caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
7.3.1.5.no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condi¢do de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrugdo Normativa n° 103,
de 30 de abril de 2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

7.3.1.6. no caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o artigo 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971; e

7.3.1.7.no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao.
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7.3.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

7.3.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

7.3.2.2. prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados;

7.3.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.3.2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.2.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou distrital, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.2.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do licitante;
7.3.2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei; e
7.3.2.8. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de pequeno porte, ou
sociedade cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 15 de julho de 2007, devera
apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restrigao, sob pena de inabilitag&o.

7.3.3. qualificagdo econdmico-financeira:

7.3.3.1.certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

7.3.3.2. balanco patrimonial e demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

7.3.3.3. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de
balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
7.3.3.4. comprovacéo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
resultantes da aplicagdo das formulas estabelecidas no Termo de Referéncia anexo a este instrumento.
7.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica
solicitada no Termo de Referéncia.

7.5. A licitante detentora da melhor proposta, quando convocada pelo pregoeiro, devera enviar 0s
documentos exigidos para habilitacdo neste EDITAL.

7.5.1. 0 prazo minimo para envio dos documentos sera de 2 (duas) horas e sera definido pelo
pregoeiro via chat em sessdo publica.

7.5.2. junto aos documentos exigidos para habilitacdo também devera ser enviada a proposta final
ajustada devidamente assinada.

7.5.3. 0 envio devera ser feito por meio do sistema (Compras Governamentais) anexando todos os
documentos digitalizados.

7.5.4. posteriormente, quando solicitados pelo pregoeiro, os documentos deverdo ser remetidos em
original por qualquer processo de cOpia reprogréfica, autenticada por tabelido de notas, ou por
empregado do CAU/DF, desde que conferido(s) com o original, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial.

7.5.5. 0 prazo minimo para envio dos documentos sera de 3 (trés) dias quando ndo definido pelo
pregoeiro.

7.5.6. os documentos deverdo ser remetidos a sede do CAU/DF situada na SEPS 705/905, bloco “A”,
salas 401 a 406, Centro Empresarial Santa Cruz, Brasilia/DF, CEP 70.390-055, telefone (061) 3222
5176, no horario de 09h00 as 15h00.

7.5.7. os prazos poderdo ser prorrogados por solicitacdo justificada do licitante desde que a
solicitagdo seja formulada antes de findo o prazo estabelecido e a justificativa aceita pelo pregoeiro.
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7.5.8. 0 ndo encaminhamento dos documentos exigidos nos prazos estabelecidos podera implicar na
desclassificacdo do licitante, com consequente lancamento de adverténcia no SICAF, e/ou aplicacédo
das penalidades cabiveis na lei.

7.5.9. ndo serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.6. Se a menor proposta ofertada for de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, € uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢cdo no que tange a regularidade fiscal,
a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s solicitacdo do pregoeiro no
sistema eletrénico, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo.

7.6.1. A nao regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do
licitante, sem prejuizo das sancOes previstas neste EDITAL, sendo facultada a convocacdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentac&o fiscal, serd concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.

7.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0 pregoeiro
suspenderé a sessao, informando no chat a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.8. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste EDITAL.

7.9. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo
ou item pertinente. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

7.10. Da sesséo publica do PREGAO divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

7.11. Para habilitacdo, a licitante também devera observar as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia, anexo I, sob pena de desclassificagdo do licitante.

7.12. Caso o licitante, por motivos técnicos e aceitos pelo CAU/DF, ndo consiga enviar 0s
documentos exigidos para habilitacdo via sistema, estes, quando autorizado, poderdo ser enviados para
0 seguinte endereco eletrénico: licitaCAU@caudf.gov.br.

7.13. A apresentacdo de declaragdo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta, sujeitara o licitante as san¢des previstas no Decreto n° 5.450, de 2005.

8. DO RECURSO

8.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de decorrida a fase de regularizacdo fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, serd concedido o
prazo de no minimo 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer,
de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

8.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

8.2.1. nesse momento o pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condigdes de admissibilidade do recurso;

8.2.2. a falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito;

8.2.3. uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
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8.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste EDITAL.

9. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

9.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

0.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

10. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

10.1. Apds a homologacdo da licitacdo, o adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacdo, para assinar o0 Termo de Contrato, cuja vigéncia sera de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por interesse do CAUDF até o limite de 60 (sessenta) meses.

10.2. Previamente a contratacdo, sera realizada consulta ao SICAF, pelo CAU/DF, para identificar
possivel proibigdo de contratar com o Poder Publico.

10.3. Alternativamente a convocagdo para a assinatura do Termo de Contrato, o0 CAU/DF podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.

10.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

10.5. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém as
mesmas condi¢des de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser
convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a verificacdo da
aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a
contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas neste EDITAL e das demais cominages legais.

11. DA REPACTUACAO E DOS CRITERIOS SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

11.1. As regras acerca da repactuacao do valor contratual e dos critérios de sustentabilidade ambiental
s80 as estabelecidas no termo de contrato anexo a este Edital.

12. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

12.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo as estabelecidas no anexo Il -
Termo de Contrato Administrativo.

12.2. A Contratada ira responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante sera sancionado com o impedimento de licitar e contratar com a Administracdo
Publica e seré descredenciado no Sicaf e no cadastro de fornecedores do CAU/DF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas estabelecidas neste instrumento e demais cominacgdes legais, nos
seguintes casos:

a) cometer fraude fiscal;

b) apresentar documento falso;

c) fizer declaragdo falsa;

d) comportar-se de modo inidéneo;
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) ndo assinar o contrato no prazo estabelecido;

f) deixar de entregar a documentagdo exigida no certame; e/ou

g) ndo mantiver a proposta.

13.2. Para os fins da subcondigdo da letra “d” acima, reputar-se-do inidéneos atos como os descritos
nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicdes fixadas, dentre esses erros de execucéo e
demora na execucdo, a contratada estara sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia, por escrito, nos casos de infracdes de menor gravidade que ndo ocasionem prejuizos
ao contratante;

b) multa compensatéria, no percentual de 1% (um por cento), calculada sobre o valor global da
proposta, pela recusa em assinar contrato ou documento que o substitua, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas;

C) suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdes e também de contratar com a
Administragéo, pelo prazo legal.

13.4. A penalidade referida na letra “b” acima serd aplicada nos casos de pratica de ilicitos em
quaisquer das fases da licitagdo, descumprimento de prazos e condicGes e a inobservancia das demais
disposicOes previstas.

13.5. Para aplicacdo das penalidades previstas, a licitante serd notificada para apresentagdo de defesa
prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

13.6. As penalidades previstas neste capitulo sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, inclusive aquelas previstas no
Cadigo de Defesa do Consumidor.

13.7. A critério do CAU/DF poderao também ser aplicadas as demais penalidades a que se referem os
artigos 86 a 88 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8. A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do de suspensao.
13.8.1. acompeténcia para aplicacdo da san¢do de inidoneidade é do Presidente do CAU/DF.

13.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto em lei.

14. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, poderd impugnar o presente ato convocatorio mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletronico licitaCAU@caudf.gov.br.

14.2. O pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnacdo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

14.3. Acolhida a impugnagdo contra este EDITAL, sera designada nova data para a realizagédo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagéo das propostas.

14.4. Nao serdo conhecidas as impugnacoes interpostas ap6s o prazo legal.

14.5. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessdo puablica, exclusivamente para o endereco eletrbnico
licitaCAU@caudf.gov.br.

14.6. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sistema eletronico para os interessados e divulgados no portal www.caudf.gov.br.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do
pregoeiro em contrario.

15.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

15.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

15.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

15.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

15.7. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagio, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagdo que deveria constar do mesmo desde a realizagdo da sessdo
publica.

15.8. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

15.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente do
6rgdo ou entidade da Administracéo.

15.10. A autoridade competente poderd revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrentes de fato supervenientes devidamente comprovados, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacgdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

15.11. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢cdes constantes no Decreto n° 5.450, de
2005, da Lei n° 10.520, de 2002 e da Lei n° 8.666 de 1993, com suas posteriores alteragdes.

15.12. Para fins de aplicacdo de sangdo administrativa presente neste EDITAL, o lance é considerado
proposta.

15.13. Outras disposic¢des constam no Anexo | — Termo de Referéncia.

15.14. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

15.15. Os documentos eletrbnicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e cOpias autenticadas em papel.

15.16. Em caso de divergéncia entre normas infra legais e as contidas neste EDITAL, prevalecerdo as
Gltimas.

15.17. Este PREGAO podera ter a data de abertura da sess&o publica transferida por conveniéncia do
CAU/DF, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n® 10.520, de 2002.
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16. DOS ANEXOS

16.1. Anexo | — Termo de Referéncia; e
16.2. Anexo Il — Minuta do Contrato.

17. DO FORO

17.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro de Brasilia/DF, Se¢do
Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo,
Nnos casos previstos no artigo 102, inciso I, alinea “d” da Constitui¢do Federal.

Brasilia (DF), 23 de setembro de 2016.

ANDERSON VIANA DE PAULA
Pregoeiro
Portaria CAU/DF n° 7, de 21 de marco de 2016.
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% _CAU/DF

-ANEXO | -

TERMO DE REFERENCIA
Processo administrativo n° 397367/2016

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo, por meio de PREGAO
ELETRONICO, de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de limpeza e
conservacao e de recepcionista para dependéncias da sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Distrito Federal (CAU/DF), que compreenderd, além da m&o de obra, o fornecimento de todos os
insumos e materiais e 0 emprego de equipamentos necessarios a execucao dos servigos, conforme
especificagdes e quantidades constantes neste instrumento.

1.2. Quadro de demanda e valor estimado do contrato:

Servigos car%?uk;?];ana n° de postos R$ total mensal R$ total anual
Recepcionista 30 hs semanais 2 R$ 8.110,84 R$ 97.330,08
Limpeza 30 hs semanais 1 R$ 3.388,30 R$ 40.659,60
Materiais R$ 503,33 R$ 6.039,96
Valor estimado anual (servigo + material) R$ 144.029,64

1.3. Local de execugdo: SEPS 705/905, bloco “A”, salas 401 a 406, 417 e 419, centro empresarial
Santa Cruz, Brasilia/DF, CEP 70.390-055, totalizando =190 m?.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A terceirizacdo de atividades-meio (acessorias) permite que o0 CAU/DF possa direcionar maior
atencdo para suas atividades finalisticas, proporcionando produtividade e qualidade no atendimento do
interesse publico.

2.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 7 de
julho de 1997, caracterizando-se como atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do CAU/DF, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas ao seu quadro de empregados.

2.3. Visando a conservagdo do patriménio publico, além de oferecer condicbes de higiene e
salubridade aos conselheiros, servidores e demais usuarios que frequentam o Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal.

2.4. A manutengdo da continuidade dos servicos prestados por recepcionista se faz necessaria
considerando atendimento do publico externo na sede deste Conselho.

2.5. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento
e Gestdo, SLTI/MPOG, alerta os gestores que os editais referentes a contratagdo de prestacdo de
servicos de limpeza e conservacao deverao refletir separadamente os tipos de area nos termos dos arts.
11, 42, 43 e 48 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008.

2.6. O quantitativo de postos necessarios para atender os servigos a serem contratados foi estabelecido
em funcédo de estudo de indice de produtividade média diaria por profissional apurado nos contratos
referentes exercicios anteriores.

2.7. A interrupcdo dos servicos objeto desta contratacdo ira comprometer a continuidade das
atividades finalisticas do CAU/DF.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem executados deverao seguir um cronograma a ser apresentado pelo CAU/DF
conforme suas necessidades.
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3.2. Os servicos deverdo ser executados com correcdo, qualidade e eficiéncia, de forma a atender
integralmente o objetivo que se espera em cada caso.

3.3. A contratada devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, os
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de inadequada execugdo. A
qualidade dos servicos devera ser acompanhada por preposto da adjudicataria, sem prejuizo da
fiscalizag&o exercida pelo Conselho, nos moldes do art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
3.4. Uniformes:

3.4.1. a contratada devera providenciar para que os profissionais indicados se apresentem ao CAU/DF
trajando uniformes fornecidos a expensas da empresa. Os uniformes deverdo ser aprovados
previamente pela administracdo do CAU/DF;

3.4.2. o primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue dentro do prazo de 10 (dez) dias, a contar
do inicio da prestacdo dos servicos;

3.4.3. todos os itens do conjunto de uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacao do CAU/DF e, a
pedido dele, poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificacdes;

3.4.4. poderdo ocorrer eventuais alteracdes nas especificacdes dos uniformes, quanto a tecido, cor,
modelo, desde que previamente aceitas pelo CAU/DF;

3.4.5. os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo nominal), cuja
copia deveré ser entregue ao CAU/DF, sempre gue solicitado;

3.4.6. o custo do uniforme ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;

3.4.7. a contratada ndo podera exigir do empregado o uniforme usado, quando da entrega dos novos; e
3.4.8. a contratada fornecera os equipamentos de protecdo individual, compreendendo-se dentre estes
calgados e luvas adequadas para 0 manuseio de produtos e agentes quimicos de limpeza.

3.5. O horério de expediente do CAU/DF é das 9 as 15 horas, de segunda a sexta-feira, perfazendo 30
(trinta) horas semanais, cabendo ao CAU/DF, definir as escalas de horario para o cumprimento da
jornada de trabalho, que podera, inclusive, ser estabelecida fora do horario de expediente informado, a
depender da necessidade do servico, admitida a compensacdo de horas desde que atendidas as
exigéncias legais.

3.6. Os profissionais indicados pela contratada deverdo cumprir todas as normas gerais estabelecidas
pelo CAU/DF, e ainda as atribuicGes especificas de cada servi¢co contratado, conforme consta das
especificagdes deste instrumento:

3.6.1. ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado;

3.6.2. apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a), asseado(a), barbeado e
com unhas aparadas;

3.6.3. manter cabelos cortados e/ou presos;

3.6.4. cumprir as normas de seguranca para acesso as CAU/DF;

3.6.5. comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

3.6.6. observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

3.6.7. cumprir as normas internas do CAU/DF;

3.6.8. entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;
3.6.9. zelar pela preservagdo do patriménio do CAU/DF sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencéo, quando
Necessario;

3.6.10. operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados
disponiveis para a execucao dos servicos;

3.6.11. solicitar apoio técnico junto as unidades competentes do CAU/DF para solucionar falhas em
maquinas e equipamentos;

3.6.12. conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos equipamentos
colocados a sua disposicao;

3.6.13. assumir o posto com todos 0s acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;
3.6.14. receber/passar 0 servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situagdes encontradas,
bem como as ordens e orientagdes recebidas;
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3.6.15. guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

3.6.16. manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

3.6.17. buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das atividades,
repassando-lhe o problema;

3.6.18. adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

3.6.19. levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

3.6.20. ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia e/ou
superior hierarquico, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

3.6.21. promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias do CAU/DF,
providenciando para que sejam encaminhados a administracéo;

3.6.22. evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servigo
desempenhado, durante o horéario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e interrupcdes
desnecessarias no atendimento;

3.6.23. evitar confrontos com empregados, outros prestadores de servigo e usuarios do CAU/DF;
3.6.24. tratar a todos com urbanidade;

3.6.25. ndo abordar autoridades ou empregados para tratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato, exceto se for o gestor ou fiscal do contrato; e

3.6.26. ndo participar, no ambito do CAU/DF, de grupos de manifestacdes ou reivindicagdes,
evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas.
3.7. A contratada devera colocar a disposicdo a prestacdo dos servigos de 1 (um) auxiliar de servicos
gerais, admitido sob regular vinculo de emprego, habilitado, treinado e qualificado para a realizagdo
dos servicos basicos de conservacgdo e limpeza, e dos servicos de 2 (dois) recepcionistas para atender
usuérios externos do CAU/DF.

3.8. Todos os materiais utilizados na execucdo dos servigos de conservacdo serdo fornecidos pela
contratada, incluindo-se os materiais descartaveis, tais como papel higiénico, papel toalha, sabonete
liquido, produtos de limpeza e sacos de lixo, dentre outros.

3.9. Constituem atribuicdes do auxiliar de servicos gerais:

3.9.1. tratar a todos com cordialidade e presteza, quer sejam empregados, estagiarios, prestadores de
servicos, visitantes, presidéncia, diretores e conselheiros;

3.9.2. cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

3.9.3. cumprir o horario estipulado, respeitando as determinacGes quanto a hora de entrada e saida do
trabalho;

3.9.4. permanecer no local de trabalho durante o horario que Ihe foi estabelecido, salvo quando
estiver cumprindo com as tarefas externas que lhe tenham sido imputadas, quando devidamente
autorizado(a), ou por motivo de forga maior devidamente justificado;

3.9.5. manter-se devidamente uniformizado(a) e identificado(a);

3.9.6. manter sigilo de informagdes, que por qualquer meio venha a ter acesso, referentes ao 6rgao,
empregados ou quaisquer outras que pela sua natureza ndo devam ser divulgadas. Em caso de
descumprimento do sigilo de informagdes, a Administragdo procedera a analise e as agfes cabiveis,
sem prejuizo das sancGes na esfera penal e civil;

3.9.7. atender ao gabinete da presidéncia e demais unidades administrativas sempre que solicitado;
3.9.8. zelar pelos equipamentos, objetos e materiais da administracao disponibilizados para execucéo
dos servicos; e
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3.9.9. seguir o seguinte cronograma de servicos a serem:

'I'I
Ll
@

O
c
D>
S
Q
)

Atividades

Semestral
Sob
demanda

Varrer 0s pisos e passar pano Umido em todas as salas

Remover, com pano Umido, o pé das mesas, cadeiras, poltronas, armarios,
arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio e
outros similares.

Retirar o p6 dos aparelhos telefonicos, microcomputadores e demais equipame
sobre as mesas, com flanela e produtos adequados.

Limpar pisos.

Limpar portar de vidro.

Limpar e desinfetar os banheiros com saneante dos sanitarios e coletar o respec
lixo sempre que se fizer necessério.

Limpar os espelhos dos banheiros.

Manter pia e eletrodomésticos da copa sempre limpos.

Manter os banheiros abastecidos com papel toalha, sabonete liquido e
higiénico.

Retirar os lixos das salas e demais ambientes da sede do Conselho.

Limpar portas, pisos, paredes e vidros.

Passar pano Gmido com saneantes ou alcool nos telefones.

Encerar e/ou polir pisos.

Limpar persianas.

Limpar estantes com a remogdao de livros e objetos.

Aplicar lustra mdvel em toda superficie de madeira

Realizar deslocamento simples de moveis e equipamentos leves dentro da sede
CAU/DF, conforme requisitado.

Limpar areas apds consertos, reparos, adaptacdes e pinturas.

Executar os demais servi¢os considerados essenciais para um ambiente lin
higie-

nizados, ndo abarcados pelos itens acimas, que compreendam a necessidade de
frequéncia diaria, semanal, quinzenal, mensal ou semestral.

3.10. Constituem atribuices do(a) recepcionista:

3.10.1.qualificagdo Minima:

3.10.1.1.ter no minimo ensino médio completo;

3.10.1.2.cursos complementares desejaveis: informatica basica; atendimento ao pablico;
3.10.2.competéncias pessoais desejaveis:

3.10.2.1. espirito de iniciativa; facilidade de trabalhar com sistemas informatizados;
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3.10.2.2. relacionamento interpessoal; trabalhar em equipe; flexibilidade a mudancas; agir com
cortesia e paciéncia;

3.10.3. descricdo das tarefas especificas:

3.10.4. operar microcomputador;

3.10.5. recepcionar, orientar e encaminhar o pablico em geral, inclusive autoridades, prestando-lhes
as informacdes e orientacBes iniciais, anunciando-os as pessoas que deverdo autorizar sua entrada e
registrando, em relacdo propria, seus dados pessoais ou comerciais, para controle do fluxo diario de
pessoas estranhas a reparticao;

3.10.6. marcar entrevistas, servicos e reunides;

3.10.7. organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano;

3.10.8. receber correspondéncias e documentos, encaminhando ao responsavel pela circulacéo para
distribuicdo interna;

3.10.9. verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos, abandonados por ocasido da
vistoria dos ambientes, acionando a equipe de vigilancia;

3.10.10. efetuar vistoria em todo o ambiente do posto, no caso de necessidade de sua troca,
acompanhado do substituto, comunicando as irregularidades ocorridas que deverdo ser anotadas em
livro proprio, bem como Ihes entregando as chaves confiadas;

3.10.11. impedir o acesso de pessoas estranhas, quando inconvenientes ou ndo autorizadas a ingressar
em locais determinados pela Administracao;

3.10.12. realizar e receber chamadas telefonicas, internas ou externas, ao primeiro togue, com
objetividade e concisédo, anotando recados e fornecendo informag6es ao publico;

3.10.13. manter padronizagdo no atendimento das chamadas, dizendo nome do CAU/DF, seguido do
cumprimento sugerido; e

3.10.14. realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

3.10.15.

3.10.16.tratar a todos com cordialidade e presteza, quer sejam empregados, estagiarios, prestadores de
Servigos, usuarios externos, presidéncia, diretores e conselheiros;

3.10.17.atender ligagoes telefonicas;

3.10.18.receber, distribuir, expedir, organizar documentos e correspondéncias diversas;
3.10.19.cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

3.10.20.cumprir o horario estipulado estabelecido, respeitando as determinagdes quanto a hora de
entrada e saida do trabalho;

3.10.21.permanecer no local de trabalho durante o horario que Ihe foi especificado, salvo quando
estiver cumprindo com as tarefas externas que lhe tenham sido imputadas, quando devidamente
autorizado(a), ou por motivo de forga maior devidamente justificado;

3.10.22.manter-se devidamente uniformizado(a) e identificado(a);

3.10.23.manter sigilo de informagdes, que por qualquer meio venha a ter acesso, referentes ao 6rgdo,
empregados ou quaisquer outras que pela sua natureza ndao devam ser divulgadas. Em caso de
descumprimento do sigilo de informagdes, a Administracdo procedera a andlise e as a¢Oes cabiveis,
sem prejuizo das sancBes na esfera penal e civil;

3.10.24. zelar pelos equipamentos, objetos e materiais da administragdo disponibilizados para
execucgdo dos servicos; e

3.10.25. executar outras atividades correlatadas e compativeis com sua funcao.

3.11. Para a prestacdo de servigos dos servicos de limpeza, sdo estimados 0s seguintes materiais:

marca
S - unidade deA . | quantidade
G Descricéo de referénci
= i mensal
medida aou
similar
1 | Agua sanitaria de 12 qualidade litro Q Boa 6
2 | Alcool de 12 qualidade, 70% litro - 4
3 | Desodorizador de ar pulverizador spray 440ml unidade | Bom Ar 5
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4 | Detergente liquido para limpeza de superficies F?I?tlfgs Johnson 4
5 Limpador liquido para limpeza de formicas claras, unidade Ve_Ja 3
500ml multiuso
Limpador liquido para limpeza de pisos de banheiros e . Veja com
6 . unidade cloro 5
superficies brancas, 500ml .
ativo
7 | Detergente para lavar louca, 500ml unidade Lm;%olll 4
8 | Esponja de fibra com dupla face unidade 3M 4
9 | Flanela branca de 12 qualidade, 50x50cm unidade - 5
(1) L& de aco, pacote com 8 unidades pacote | Bom Bril 1
% Limpador de eletroeletrénicos 200ml unidade | Bom Bril 1
1 . . galdo 1 por
5 Limpa vidros concentrado Slitros Johnson trimestre
é Lustra mével lavanda 200ml unidade | Johnson 1,00
i Luvas de latex natural de 12 qualidade Par Sanro 1,00
—— : -
:__) Szgf; higiénico de 1% qualidade, rolo de 30m, folha unidade Neve 24,00
1 | Papel toalha branco 2 dobras, 21,5x22,5. fardo com Fardo Lalekla 1,00
6 | 1.000fls
L Rodo com 2 borrachas 40cm unidade - L por
7 semestre
L Rodo com 2 borrachas 60cm unidade - L por
8 semestre
é Sabdo em barra de 12 qualidade, ph neutro, concentrado | unidade | Brilhante 1
— : - -
2 | Sabonete liquido de 1% qualidade, com dispenser, ph litro Briosol 2
0 | neutro
i Pano branco para limpeza de chéo unidade - 5
2 | Saco para lixo 40litros, fardo com 100unidades, cor | . o ) 3
2 | preta
2 Soda céustica quilo - L por
3 semestre
2 Vassoura de pelo com 40cm unidade - L por
4 semestre
2 Vassoura de piagava unidade - L por
5 semestre
é Dispenser de protetor higiénico para vaso sanitario unidade - L, 6
Unica vez
2 | Protetor higiénico para vaso sanitario, fardo com 86 Fardo ) 3,00
7 | folhas
2 Aromatizante de ambientes gqlao - 1,00
8 5litros
g Sabdo em pé quilo Ariel 1,00
3 Escova sanitaria unidade - 4 por
0 semestre
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3 Escova de tanque (lavar roupas) Unidade - 3 por
semestre

3.11.1. todos os produtos acima relacionados deverdo ser de primeira qualidade e sujeitos a prévia
aprovacdo do CAU/DF, devendo ser entregues na sede do Conselho até o quinto dia Gtil de cada més.
3.11.2. a descricdo de marca de produto destina-se a referenciar aspectos de qualidade e produtividade
ja aprovados pelo setor responséavel pela fiscalizagdo do contrato, a partir de testes e aprovacdo de
varias marcas utilizadas na execucdo dos servicos.

3.11.3. entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou superiores
aos referenciados. Sua adocdo, contudo, devera ser precedida de testes comprobatorios de adequacao
pelo setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

3.11.4. baseando-se nas planilhas de precos e consumo estimados de materiais, serd verificado o
seguinte:

3.11.4.1.eventual existéncia de saldos que podera implicar reducdo equivalente no valor da fatura; ou
3.11.4.2.eventual aplicacdo de quantitativo do produto superior ao estimado, o que podera determinar
ajuste equivalente no valor da fatura.

3.11.5. os produtos encaminhados deverdo estar acompanhados das notas fiscais correspondentes ou
relacdo, as quais deverdo ser recebidas e conferidas pelo setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato.

4. DA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

4.1. Considerando que as quantificacdes e as especificacdes dos servicos a serem prestados estdo
adequadamente definidas no presente Termo de Referéncia, entende-se que a contratacdo que ora se
pretende est4 enquadrada como servi¢cos comuns, tendo a obrigatoriedade de licitar na modalidade
PREGAO eletronico do tipo menor preco global, em conformidade com a Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, e suas alterages.

5. DAS PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

5.1. Tendo em vista as peculiaridades desta contratacdo, apresentam-se 0s esclarecimentos referentes
as planilhas estimativas, os quais deverdo ser observados pelas empresas licitantes quando da
elaboracdo de suas propostas de pregos:

5.1.1. para a elaboracédo das planilhas de custos e formagdo de precos dos postos, serd considerado o
piso salarial estabelecido na convengéo coletiva de trabalho do sindicato dos trabalhadores envolvidos
na prestacdo dos servicos ora terceirizados vigentes neste ano no &mbito do Distrito Federal;

5.1.2. para o certame, as licitantes deverdo utilizar valores salariais conforme discriminado no
subitem anterior;

5.1.3. as licitantes deverdo apresentar as planilhas de custos e formacdo de precos com base em
convencdo coletiva de trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria envolvida
na contratacdo e a qual a licitante esteja obrigada;

5.1.4. a licitante devera apresentar anexo a planilha de custo e formagdo de precos, planilha de
materiais e seus respectivos valores unitérios;

5.1.5. na hip6tese de eventual repactuacdo do contrato, somente serdo considerados os itens previstos
nas respectivas planilhas;

5.1.6. caso a licitante utilize instrumento coletivo distinto do adotado neste EDITAL, devera indicar
em sua proposta a convencao coletiva de trabalho ou a norma coletiva a que esteja obrigada;

5.1.7. os salarios a serem pagos serdo aqueles apresentados na proposta da licitante vencedora;

5.1.8. ainda que, em acordo ou convencdo coletiva da categoria, haja previsdo de reajuste escalonado
de salarios, a contratada aplicara aos salarios dos empregados que prestam servicos ao CAU/DF os
mesmos indices concedidos na repactuagdo contratual, independentemente da data de admissédo do
empregado nos quadros da contratada;
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5.1.9. as planilhas deverdo ser individualizadas por tipo de posto, no entanto a proposta para
contratacdo tera que ser consolidada;

5.1.10. caso a proposta da licitante apresente salario inferior ao piso salarial estabelecido no
instrumento coletivo a que esteja obrigada, o pregoeiro fixara prazo para ajuste da proposta;

5.1.11. o ndo atendimento a solicitacdo do pregoeiro no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a
desclassificacdo da proposta;

5.1.12. o ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global;

5.1.13. também sera desclassificada a proposta que, ap6s as diligéncias, ndo corrigir ou justificar
eventuais falhas apontadas pelo pregoeiro;

5.1.14. 0 LDI (Lucros e Despesas Indiretas) constante das planilhas de composicdo de custos e
formacdo de pregos engloba o lucro e as despesas administrativas e operacionais (Acordao
2.369/2011-TCU-Plenario);

5.1.15. 0 orcamento dos custos dos servicos foi estimado levando-se em consideracdo a empresa
optante pelo Lucro Presumido;

5.1.16. ndo serdo aceitas propostas com valores globais superiores aos estimados, bem como:
5.1.16.1. propostas com valor unitario da mao de obra (total da planilha de custos e formacdo de
precos de um empregado) superior ao estimado pela administracao; e

5.1.16.2. propostas com valor total dos materiais superior ao estimado pela Administragao.

5.1.17. 0 Item B. 03 — aviso prévio trabalhado, das planilhas de custos e formacdo de precos abaixo,
sera zerado apds o primeiro ano de vigéncia do contrato.

5.2.Planilhas de custo e formagao de precos.

5.2.1.servicos de limpeza diurno (30) horas semanais:

| - COMPOSICAO DA REMUNERACAO (R$)

Salario-base R$
Outros adicionais R$
SUB-TOTAL DA REMUNERAQAO R$
TOTAL DA REMUNERAQAO R$
Il - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO (R$)
GRUPO A - ENCARGOS

A.01 SEGURIDADE SOCIAL 20,000% R$
A.02 FGTS 8,000% R$
A.03 SESI/SESC 1,500% R$
A.04 SENAI/SENAC 1,000% R$
A.05 INCRA 0,200% R$
A.06 SEBRAE 0,600% R$
A.07 Salario educacéo 2,500% R$
A.08 Riscos ambientais do trabalho — RAT x FAP 3,000% R$
TOTAL - GRUPO A —ENCARGOS 36,800% R$
GRUPO B

B.01 13°salario 8,333% R$
B.02 Férias (sem abono de 1/3) 8,333% R$
B.03 Aviso prévio trabalhado 1918% R$
B.04 Auxilio doenca 1,370% R$
B.05 Acidente de trabalho 0,329% R$
B.06 Faltas legais 0,274% R$
B.07 Férias sobre licenca maternidade 0,056% R$
B.08 Licenca paternidade 0,021% R$
TOTAL - GRUPO B 20,633% R$
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GRUPO C
C.01 Aviso prévio indenizado 0,417% R$
C.02 Indenizagéo adicional 0,167% R$

C.03 Indenizacdo (rescisdo sem justa causa — multa de 40% do FGTS)  3,200% R$
C.04 Indenizacdo (rescisdo sem justa causa — contribuicdo de 10% do

FGTS) 0,800% R$
C.05 Abono de férias — 1/3 constitucional 2,778% R$
C.06 Abono de férias — 1/3 constitucional sobre licenca maternidade 0,019% R$
TOTAL - GRUPO C 7,380% R$
GRUPO D

D.01 Incidéncia dos encargos do grupo A sobre o grupo B 7,593% R$
TOTAL - GRUPO D 7,593% R$
GRUPO E

E.O1 Incidéncia do FGTS sobre 0 aviso prévio indenizado 0,033% R$

E.02 Incidéncia do FGTS sobre o periodo médio de afastamento 0,026% R$
superior a 15 dias motivado por acidente de trabalho

E.O3 Incidéncia de FGTS sobre Férias 1/3 constitucional 0,222% R$
TOTAL - GRUPO E 0,282% R$
GRUPO F

F.01 Incidéncia dos encargos do Grupo A sobre os valores constantes  0,245% R$
da base de célculo referente ao salario maternidade

TOTAL -GRUPO F 0,245% R$
TOTAL - ENCARGOS SOCIAIS 72,93% R$
TOTAL DA REMUNERACAO + ENCARGOS SOCIAIS R$
111 - INSUMOS

Uniforme (1/12 do custo anual por empregado) R$
Auxilio alimentacéo R$
Vale-transporte R$
Assisténcia médica e odontoldgica R$
Desconto legal sobre transporte (maximo 6% do salario-base) R$
Cesta basica R$
TOTAL — INSUMOS R$
TOTAL DE REMUNERACAO + ENCARGOS SOCIAIS + INSUMOS R$
LUCROS E DESPESAS INDIRETAS (LDI)

Despesas Administrativas/Operacional % R$
Lucro % R$
TOTAL — LUCRO E DESPESAS INDIRETAS % R$
TRIBUTAQAO SOBRE O FATURAMENTO

ISS 5,00% R$
COFINS 3,00% R$
PIS 0,65% R$
TOTAL - TRI BUTACAO SOBRE O FATURAMENTO 8,656% RS$
Quantidade de posto 1
PRECO MENSAL PARA 1 (UM) POSTO R$
PRECO MENSAL TOTAL (subitem 5.2.1.) R$
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PRECO ANUAL TOTAL (subitem 5.2.1.) R$

5.2.2. Servicos de recepcionistas diurno (30) horas semanais:

| - COMPOSICAO DA REMUNERACAO (R$)

Salério-base R$
Outros adicionais R$ -
SUB-TOTAL DA REMUNERACAO R$
TOTAL DA REMUNERACAO R$

Il - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO (R$)

GRUPO A - ENCARGOS

A.01 SEGURIDADE SOCIAL 20,000% R$
A.02 FGTS 8,000% R$
A.03 SESI/SESC 1,500% R$
A.04 SENAI/SENAC 1,000% R$
A.05 INCRA 0,200% R$
A.06 SEBRAE 0,600% R$
A.07 Salario educagdo 2,500% R$
A.08 Riscos ambientais do trabalho — RAT x FAP 3,000% R$
TOTAL — GRUPO A -ENCARGOS % R$
GRUPO B

B.01 13° salario 8,333% R$
B.02 Férias (sem abono de 1/3) 8,333% R$
B.03 Aviso prévio trabalhado 1,918% R$
B.04 Auxilio doenca 1,370% R$
B.05 Acidente de trabalho 0,329% R$
B.06 Faltas legais 0,274% R$
B.07 Férias sobre licenca maternidade 0,056% R$
B.08 Licenca paternidade 0,021% R$
TOTAL - GRUPO B % R$
GRUPO C

C.01 Aviso prévio indenizado 0,417% R$
C.02 Indenizacao adicional 0,167% R$

C.03 Indenizagdo (rescisdo sem justa causa — multa de 40% do FGTS)  3,200% R$
C.04 Indenizacdo (rescisdo sem justa causa — contribuicdo de 10% do 0.800% RS$

FGTS)

C.05 Abono de férias — 1/3 constitucional 2,778% R$
C.06 Abono de férias — 1/3 constitucional sobre licengca maternidade 0,019% R$
TOTAL - GRUPO C 7,380% R$
GRUPO D

D.01 Incidéncia dos encargos do grupo A sobre o grupo B 7,593% R$
TOTAL - GRUPO D 7,593% R$
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GRUPO E

E.O1 Incidéncia do FGTS sobre 0 aviso prévio indenizado 0,033% R$
E.02 Incidéncia do FGTS sobre o periodo médio de afastamento 0,026% R$
superior a 15 dias motivado por acidente de trabalho

E.O03 Incidéncia de FGTS sobre Férias 1/3 constitucional 0,222% R$
TOTAL - GRUPO E 0,282% R$
GRUPO F

F.01 Incidéncia dos encargos do Grupo A sobre os valores constantes  0,245% R$
da base de célculo referente ao salario maternidade

TOTAL - GRUPO F 0,245% R$
TOTAL - ENCARGOS SOCIAIS 72,93% R$
TOTAL DA REMUNERACAO + ENCARGOS SOCIAIS R$
111 - INSUMOS

Uniforme (1/12 do custo anual por empregado) R$
Auxilio alimentacdo R$
Vale-transporte R$
Assisténcia médica e odontoldgica R$
Desconto legal sobre transporte (méaximo 6% do saléario-base) R$
Cesta basica R$
TOTAL - INSUMOS R$
TOTAL DE REMUNERACAO + ENCARGOS SOCIAIS + INSUMOS R$
LUCROS E DESPESAS INDIRETAS (LDI)

Despesas Administrativas/Operacional % R$
Lucro % R$
TOTAL — LUCRO E DESPESAS INDIRETAS % R$
TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO

ISS 5,00% R$
COFINS 3,00% R$
PIS B 0,65% R$
TOTAL - TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO 8,656% R$
Quantidade de postos 2
PRECO MENSAL PARA 1 (UM) POSTO R$
PRECO MENSAL TOTAL (subitem 5.2.2.) R$
PRECO ANUAL TOTAL (subitem 5.2.2.) R$
PRECO MENSAL TOTAL (subitem 5.2.1. + subitem 5.2.2.) R$
PRECO ANUAL TOTAL (subitem 5.2.1. + subitem 5.2.2.) R$

5.2.3. Materiais de limpeza:

Mensal Anual

MATERIAIS DE LIMPEZA RS RS

LUCROS E DESPESAS INDIRETAS (LDI)
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Despesas indiretas % R$
Lucro % R$
TOTAL - LUCRO E DESPESAS INDIRETAS (LDI) % R$
TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO

ISS 500% R$
COFINS 3,00 R$
PIS 0,65% R$
TOTAL - TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO 8,65% R$
TOTAL GERAL DOS MATERIAIS R$ R$

PRECO MENSAL TOTAL (subitem 5.2.1. + subitem 5.2.2. + subitem 5.2.3.) R$

PRECO ANUAL TOTAL (subitem 5.2.1. + subitem 5.2.2. + subitem 5.2.3)) R$

6. DA VIGENCIA

6.1. A contratagdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, mediante termo aditivo, por iguais e sucessivos periodos, limitado sua duracdo a 60
(sessenta) meses, conforme art. 57, 11, Lei n° 8666, de 1993.

7. DA PROPOSTA

7.1. Nos pregos propostos e nos lances que vier a fornecer ja deverdo estar inclusos todos os custos
necessarios a entrega do objeto da presente contratagdo, bem como todos os materiais, equipamentos,
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, garantia e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta, bem
como os descontos porventura concedidos.

8. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

8.1. A licitacdo sera destinada as empresas que explorem ramo de atividade compativel com o objeto
licitado e que atendam as condigdes exigidas neste Termo de Referéncia, e estejam devidamente
credenciadas, por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, para acesso ao sistema
eletronico, atendidas as demais exigéncias deste Termo de Referéncia.

8.1.1.Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do PREGAO deverdo dispor
de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para sua correta
utilizagdo.

8.1.2.0 uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacgdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao CAU/DF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

8.2. Néo poderao participar deste PREGAO:

8.2.1.interessado suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o CAU/DF, durante
0 prazo da sangéo aplicada;

8.2.2.interessado declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacéo;
8.2.3.interessado impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sancdo aplicada;
8.2.4.sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

8.2.5. interessado cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste PREGAO;
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8.2.6. interessado que se encontre em processo de dissolucéo ou recuperacéo judicial,
8.2.7.sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum;

8.2.8.dirigentes, conselheiros e colaboradores do CAU/DF, inclusive familiares, na forma prevista no
art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010; e

8.2.9. consdrcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao.

8.3. A participacédo na licitacdo importa em total e irrestrito conhecimento e submisséo as condicoes
estatuidas neste Termo de Referéncia, no EDITAL e seus anexos.

8.4. O descumprimento de qualquer condicdo de participacdo acarretara a inabilitacdo do licitante,
sem prejuizo das san¢Oes cabiveis.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA

9.1. O licitante devera apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, nos moldes do
art. 30, Il, da Lei n° 8.666, de 1993, e cujas atividades sejam pertinentes e compativeis em
caracteristicas e quantidade com o objeto do presente Termo de Referéncia, expedidos por entidades
publicas ou privadas.

9.2. O atestado devera comprovar que a empresa fornece ou forneceu, a contento, 0s Servigos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, em quantidades e caracteristicas assim descritas.

10. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Os licitantes deverdo apresentar balan¢o patrimonial e demonstracBes contabeis do Ultimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei que comprovem a boa situacdo financeira
do licitante, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrados h& mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.
10.2. A comprovacdo da boa situacdo financeira do licitante podera ser feita por intermédio de
documento que demonstre o calculo dos indices contabeis maiores ou iguais a 01 (um) para Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) a serem extraidos das demonstracoes
contabeis citadas no item anterior, resultante da aplicacdo das seguintes formulas:

LIQUIDEZ GERAL.:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

SOLVENCIA GERAL:

Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo
LIQUIDEZ CORRENTE:

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

10.3. Alternativamente, o licitante que ndo atender ao disposto nos subitens 10.1 e 10.2, devera
comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo constante
neste Termo de Referéncia.
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10.4. O licitante devera apresentar ainda, a Certiddo Negativa de faléncia ou concordata, ou de
recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

11. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.1. Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

11.2. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, emitido pela
Caixa Econdmica Federal,

11.3. Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual ou do Distrito Federal e
Municipal; e

11.4. Prova de Regularidade Trabalhista por meio de apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

12. DAS DECLARACOES

12.1. Declaragdo que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitacdo e sujeita-se aos
termos e condi¢des da licitaco;

12.2. Declaragdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em atendimento ao estatuido no art. 7°, inciso
XXXIII, da Constituigdo Federal;

12.3. Declaragdo do proponente que ndo esta suspenso do direito de licitar e ndo tenha sido declarado
inidéneo por qualquer érgdo ou entidade do Governo Federal, Estadual ou do Distrito Federal e
Municipal; e

12.4. Declaracdo da condicdo de empresa enquadrada com ME ou EPP, quando for o caso.

13. DA HABILITACAO JURIDICA

13.1. Documentacdo relativa ao registro comercial, ato constitutivo, contrato social ou estatuto,
devidamente registrados nos 6rgéos competentes, e, quando couber, documento de elei¢do dos
administradores e decreto de autorizagdo de empresa estrangeira para funcionamento no Pais, na forma
da legislagdo aplicével.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo do objeto em conformidade com as
disposicGes deste Termo de Referéncia, executando-os com eficiéncia, presteza e pontualidade e em
conformidade com os prazos estabelecidos.

14.2. Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado.

14.3. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas e emolumentos, federais,
estaduais e municipais (a excecdo dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram
pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao CAU/DF), inclusive encargos sociais,
previdenciarios, securitrios e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste
Termo de Referéncia, ficando desde logo estabelecido que o CAU/DF nada devera quanto a tais
encargos vez que ja estao incluidos no preco total da contratacao.

14.4. Indicar preposto informando telefone fixo, celular e e-mail para contato com a contratada, a fim
de resolver qualquer problema que venha a ocorrer na utilizagdo do produto.

14.5. Nao transferir, total ou parcialmente, os direitos e obriga¢des vinculadas ao presente Termo de
Referéncia e demais anexos do EDITAL.
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14.6. Responder por todos e quaisquer danos causados por seus profissionais ou prepostos as
dependéncias, instalagdes e equipamentos do CAU/DF e de terceiros, a titulo de culpa ou dolo,
providenciando a correspondente indenizacao.

14.7. Responder por perdas e danos em que vier a sofrer o CAU/DF ou terceiros, motivada pela sua
acdo ou omissdo, na forma dolosa ou culposa, independente de outras cominages pactuadas neste
Termo de Referéncia e demais anexos do EDITAL ou pela legislagéo a que estiver sujeita, garantido o
contraditdrio e a ampla defesa, nos termos e aplicactes da lei.

14.8. Atender as condices elencadas no item 13 do termo de contrato.

15. DAS OBRIGACOES DO CAU/DF

15.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA e necessaria ao desenvolvimento das atividades relativas as
obrigacGes assumidas.

15.2. Pagar os valores correspondentes nos prazos e condi¢Ges pactuados no contrato.

15.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de agente designado, o qual anotara
em registro proprio todas as ocorréncias constatadas.

15.4. Notificar a contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias.

16. DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera realizado apés a apresentacdo do documento fiscal exigivel em conformidade
com a legislagéo e discriminando todas as importancias devidas, além das informagGes sobre o banco,
agéncia e nimero da conta corrente da contratada.

16.2. O documento fiscal referido no item anterior devera destacar as retencdes previstas na Instrucédo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e demais legislacGes pertinentes.

16.3. Na hip6tese de a contratada ser optante do simples, a fim de afastar a retencdo de tributos,
conforme art. 4°, XI, da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234/2012, devera anexar a fatura declaragéo
assinada pelo representante legal, sob as penas da lei.

16.4. Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/DF providenciara sua afericéo e, ap6s aceitacéo,
efetuara o pagamento no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da apresentacdo da respectiva nota
fiscal/fatura.

16.5. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, sujeitard 0 CAU/DF ao pagamento de juros moratérios de 1%
(um por cento) ao més, até o efetivo pagamento, além da atualizacdo monetéria.

16.6. O CAU/DF reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, o produto
n&o estiver de acordo com a especificagdo exigida.

16.7. O pagamento fica condicionado a comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta
efetuada por meio eletrdnico ou por meio da apresentacdo de documentos hébeis.

16.8. Havendo erro na emissdo do documento de cobrancga ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, como rasuras, entrelinhas, tal documento serd devolvido a contratada e o pagamento ficara
pendente até que sejam sanados 0s problemas. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento serd reiniciado
apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
onus para o CAU/DF.

16.9. A simples existéncia da relagdo contratual sem a contraprestagdo do servigo ndo enseja nenhum
pagamento a contratada.

16.10.0 CAU/DF ndo se responsabilizard pelo pagamento de quaisquer servicos realizados sem a
solicitagéo e autorizacdo do fiscal do contrato.
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17. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

17.1. Durante a vigéncia do contrato, o servidor designado para Fiscal do Contrato devera manter
continuo contato com o preposto da CONTRATADA, visando, prioritariamente, a solucdo de
eventuais problemas e/ou esclarecimentos.

17.2. O servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato devera apurar e
assentar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéo contratual.

17.3. Os comprovantes exigidos neste Termo de Referéncia e no EDITAL deveréo ser acolhidos pelo
Gestor do Contrato antes e durante a execugédo do contrato.

17.4. Efetuar as possiveis GLOSAS realizadas nas faturas, relatando os fundamentos, as razdes e as
justificativas, sem prejuizo de detalhar a meméria do calculo adotado.

17.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas ao seu gestor, em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes.

17.6. Da mesma forma, a CONTRATADA devera indicar um preposto para, se aceito pelo CAU/DF,
representa-la na execucao do contrato.

17.7. Nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, constituird documento de autorizagdo para a execugao dos
servigos o contrato assinado, acompanhado da nota de empenho.

17.8. O CAU/DF podera rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos prestados, se em desacordo com o
contrato.

17.9. Monitorar a execucdo do contrato e exigir a qualidade efetiva dos servigos contratados, além de
conferir a compatibilidade das Notas Fiscais/Faturas e documentacéo exigivel para pagamento antes
do devido e competente atesto das faturas.

17.10. Atestar as Notas Fiscais/Faturas dos servicos.

17.11. Adotar procedimentos formais, devidamente ancorados nos dispositivos deste Termo de
Referéncia e anexos, desde que legitimos e legais, com a finalidade de proteger ao CAU/DF, sem
prejuizo de avaliar as reclamac@es e sugestdes dos usuarios diretos dos servigos.

17.12. Assentar todos 0s eventos contratuais em registro proprio, e, nos casos em que se exigir
apuracdo de responsabilidades, adotar, primeiramente, agdes de controle visando cessar os efeitos da
ocorréncia, ap6s, as providéncias de ordem processual, tempestivamente.

17.13. A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por representante, servidor publico
regularmente designado pelo CAU/DF, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993.

18. SANCOES

18.1. As sangBes aplicaveis ao procedimento licitatério serdo aquelas estabelecidas no termo do
EDITAL, e as sanc¢Bes contratuais serdo as definidas no instrumento de contrato administrativo.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. E vedada utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado que
possa, ainda que indiretamente, elidir o Principio da Igualdade entre os licitantes.

19.2. A mera apresentacdo de proposta ndo enseja qualquer compromisso de contratacdo por parte do
CAU/DF, importando, entretanto, irrestrita e irretratavel aceitacdo dos termos e condicOes
estabelecidos no ato convocatoério da licitacdo.

19.3. Observar-se-a, no que se refere a contagem dos prazos, a exclusdo do dia do inicio e a inclusdo
do dia do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos, exceto disposicdo expressa em
contrério.

19.4. Somente em dia de expediente do CAU/DF se iniciam e vencem 0s prazos.

19.5. Serd considerada como mais vantajosa a proposta de menor preco global, observadas as
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Pdgina 28 de 43

SEPS 705/905, bloco “A”, salas 401 a 406, Centro Empresarial Santa Cruz, CEP 70.390-055, Brasilia (DF) | (61) 3222-5176/3222-5179
www.caudf.gov.br | licitaCAU@caudf.gov.br



; Conselho de Arquitetura
[ e Urbanismo do Distrito Federal

19.6. O CAU/DF reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a licitacdo, tendo em vista o
interesse publico ou ainda anulé-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, nos
termos do art. 49 da Lei n°® 8.666/1993, ndo cabendo aos licitantes qualquer direito a indenizacéo.
19.7. Os licitantes deverdo observar o horéario de Brasilia para todos os atos do certame.

19.8. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.

19.9. No julgamento da habilitacdo e das propostas, 0 Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

Brasilia (DF), 5 de julho de 2016.

Thiago Pereira de Jesus Santos
Assistente administrativo
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- ANEXO Il -
- MINUTA -

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
Processo administrativo n°® 397367/2016

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2016 QUE
ENTRE SI  CELEBRAM O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO DISTRITO
FEDERAL (CAU/DF) E A EMPRESA XXXXXXXX
PARA O SERVIGOS DE REGULARIZAGCAO DAS
INFORMACOES CONTABEIS DO CONSELHO.

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO DISTRITO FEDERAL (CAU/DF),
autarquia federal de fiscalizagdo profissional constituida na forma da Lei n°® 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, com sede no SEPS 705/905, bloco “A”, salas 401/406, Ed. Santa Cruz, Asa Sul,
Brasilia/DF, CEP 70.390-055, CNPJ n° 14.981.648/0001-09, neste ato representado por seu
Presidente, doravante denominado CAU/DF, CONSELHO ou CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n® XXXXXX, com sede na
XXXXXXX, CIDADE/UF, neste ato representado por XXXXXXXX, nacionalidade, portador do CPF
n°  XXXXXXXXX, residente e domiciliado NA XXXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA.

RESOLVEM, celebrar o presente contrato administrativo em observancia as disposi¢fes do EDITAL
DO PREGAO ELETRONICO CAU/DF n° 001/2016, e respectivos anexos, da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, na Lei Complementar n® 123, de 14 dezembro de 2006, da Lei 10.520, de 7 de julho de
2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30
de abril de 2008, da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais alteragcBes, mediante as
clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos continuados de limpeza e conservagdo e de recepcionista para dependéncias da sede do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), que compreendera, além da méo
de obra, o fornecimento de todos 0s insumos e materiais e 0 emprego de equipamentos necessarios a
execugdo dos servigos, conforme especificacGes e quantidades constantes no Termo de Referéncia
vinculado ao processo administrativo CAU/DF n° 397367/2016.

2. TIPO E FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. Para a execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais com formacao,
habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificacdo Brasileira de Ocupaces — CBO e
Convengdes Coletivas de Trabalho respectivas.

2.2. As quantidades mencionadas sdo estimadas e poderdo ser implementadas em todo ou em parte, ao
longo do Contrato decorrente, dependendo da necessidade da Administragéo.

2.3. A Contratada devera indicar 1 (um) preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, com
a atribuicdo de gerir as demandas sobre os funcionarios da Contratada, conforme necessidade da
Administracao.
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2.4. O profissional designado como preposto devera demonstrar capacidade gerencial e conhecimento
em gestdo de pessoas e informética, de forma a administrar a equipe disponibilizada pela Contratada e
fornecer informagdes com presteza a equipe de fiscalizacao contratual.

2.5. As atribuicBes de recebimento de demandas pelo preposto visam descaracterizar qualquer relacdo
direta de subordinacdo entre a Administracdo e os funcionarios da Contratada.

3. EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos serdo executados nas instalac6es da sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Distrito Federal (CAU/DF), a saber: SEPS 705/905, bloco “A”, salas 401 a 406, Brasilia/DF, CEP
70.390-055.

3.2. Os servicos deverdo ser prestados das 09h00s as 15h00s, em consonancia com o horério de
funcionamento das atividades administrativas do Conselho.

3.3.0s horarios da prestacdo de servico podem sofrer alteracbes pela equipe de fiscalizagdo do
contrato, sendo respeitados o intervalo interjornada e intrajornada, desde que ndo ocorra acréscimo
sobre a jornada de trabalho.

4. UNIFORME

4.1.A Contratada sera responsavel pelo fornecimento de trés conjuntos de uniformes completos aos
seus empregados no inicio da prestacdo dos servigos, conforme as especificacdes do item 3.4. do
Termo de Referéncia.

4.2. A substituicdo dos uniformes ocorrera a cada 6 (seis) meses, com o fornecimento de 2 (dois)
conjuntos, ou ainda, sempre que necessario, dependendo do desgaste prematuro, claramente
evidenciado.

4.3. Os uniformes deverdo ser entregues a todas as categorias profissionais mediante recibo (relacao
nominal, impreterivelmente assinada e datada por profissional), cuja cépia, acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada a equipe de fiscalizag&o.

4.4. No ato da entrega dos uniformes aos colaboradores, caso seja necessario efetuar ajustes e
consertos, estes deverdo ocorrer até em 15 (quinze) dias corridos ap6s a entrega, sendo que eventuais
despesas deverao ser arcadas pela Contratada, sendo vedado o repasse dos custos aos profissionais.

5. DAS ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS

5.1. Conforme Plano de Trabalho, as seguintes tarefas gerais devem ser observadas por todas as
categorias:

5.1.1. cumprir e fazer cumprir o codigo de conduta e o regimento interno, bem como 0s normativos
do CAU/DF;

5.1.2. observar as instrucdes disciplinares do local de trabalho;

5.1.3. cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios de entrada e saida, e, ser
assiduo ao trabalho;

5.1.4. atender a todos com cortesia e presteza, prestando-lhes as informacGes pertinentes ao
funcionamento do CAU/DF e do seu local de trabalho;

5.1.5. Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicacdo, exceto quando manifestamente ilegais;
5.1.6. conservar as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito estado de boa apresentacao;
5.1.7. preservar os mdveis e equipamentos utilizados no servigo, informando ao responsavel qualquer
eventualidade que observe;

5.1.8. comunicar a seguranca a presenca de estranhos no local de trabalho, avisando sempre que
houver a informacao ou suspeita de incéndio, arrombamento, furto e quedas de materiais ou pessoas;
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5.1.9. manter sigilo das informac@es a que tiver acesso;

5.1.10. manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado para exercicio de suas
fungdes, ndo se afastando deste local, salvo em situagdes de absoluta necessidade;

5.1.11. observar prazo estipulado para execucdo de suas tarefas;

5.1.12. apresentar-se sempre com crachd;

5.1.13. usar o uniforme, zelando por sua conservacdo e comunicando ao preposto a necessidade de
reposicao;

5.1.14. reportar-se ao preposto, com a devida antecedéncia, para comunicacdo de possiveis atrasos,
faltas ou quaisquer eventualidades.

5.2. Recepcionistas:

5.2.1. qualificagdo Minima:

5.2.1.1. ter no minimo ensino médio completo;

5.2.1.2. cursos complementares desejaveis: informatica basica; atendimento ao publico;

5.2.2. competéncias pessoais desejaveis:

5.2.2.1. espirito de iniciativa; facilidade de trabalhar com sistemas informatizados;

5.2.2.2. relacionamento interpessoal; trabalhar em equipe; flexibilidade a mudancas; agir com cortesia
e paciéncia;

5.2.3. descricdo das tarefas especificas:

5.2.3.1. operar microcomputador;

5.2.3.2. recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades, prestando-lhes
as informag@es e orientagdes iniciais, anunciando-0s as pessoas que deverdo autorizar sua entrada e
registrando, em relacdo propria, seus dados pessoais ou comerciais, para controle do fluxo diério de
pessoas estranhas a reparticéo;

5.2.3.3. marcar entrevistas, servigos e reunioes;

5.2.3.4. organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano;

5.2.3.5. receber correspondéncias e documentos, encaminhando ao responsavel pela circulagdo para
distribuicdo interna;

5.2.3.6. verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos, abandonados por ocasido da
vistoria dos ambientes, acionando a equipe de vigilancia;

5.2.3.7. efetuar vistoria em todo o ambiente do posto, no caso de necessidade de sua troca,
acompanhado do substituto, comunicando as irregularidades ocorridas que deverdao ser anotadas em
livro proprio, bem como Ihes entregando as chaves confiadas;

5.2.3.8. impedir 0 acesso de pessoas estranhas, quando inconvenientes ou ndo autorizadas a ingressar
em locais determinados pela Administrag&o;

5.2.3.9. realizar e receber chamadas telefonicas, internas ou externas, ao primeiro toque, com
objetividade e conciséo, anotando recados e fornecendo informagdes ao publico;

5.2.3.10. manter padronizacdo no atendimento das chamadas, dizendo nome do CAU/DF, seguido do
cumprimento sugerido; e

5.2.3.11. realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

5.3. Auxiliar de servigos gerais:

5.3.1.tratar a todos com cordialidade e presteza, quer sejam empregados, estagiarios, prestadores de
servicos, visitantes, presidéncia, diretores e conselheiros;

5.3.2.cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

5.3.3.cumprir o horério estipulado, respeitando as determinacdes quanto a hora de entrada e saida do
trabalho;

5.3.4.permanecer no local de trabalho durante o horéario que Ihe foi estabelecido, salvo quando estiver
cumprindo com as tarefas externas que lhe tenham sido imputadas, quando devidamente autorizado(a),
ou por motivo de forga maior devidamente justificado;

5.3.5.manter-se devidamente uniformizado(a) e identificado(a);

5.3.6.manter sigilo de informagdes, que por qualquer meio venha a ter acesso, referentes ao érgéo,
empregados ou quaisquer outras que pela sua natureza ndo devam ser divulgadas. Em caso de
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descumprimento do sigilo de informacGes, a Administracdo procedera a andlise e as a¢des cabiveis,
sem prejuizo das sancGes na esfera penal e civil;

5.3.7.atender ao gabinete da presidéncia e demais unidades administrativas sempre que solicitado;
5.3.8.zelar pelos equipamentos, objetos e materiais da administracédo disponibilizados para execucao
dos servicos; e

5.3.9. seguir o cronograma de servigos estabelecidos no quadro do subitem 3.9.9. do Termo de
Referéncia.

6. VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos subsequentes mediante termos
aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, ap0s a verificacao da real necessidade e com vantagens a
Administragéo, nos termos do inciso Il, do Art. 57, da Lei na 8.666/93.

7. PRECO
7.1. O valor total da contratacdo é de R$ XXX. XXX, XX ( ).
Item Descricdo Qtd. R$ unitario R$ total mensal
1 Recepcionista 2
2 Servicos gerais 1
Estimativa total mensal R$

7.2. Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes desta avenca estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento do CAU/DF, e correrdo na conta orgcamentaria com a rubrica:
6.2.2.1.1.01.04.04.006 — servicos de apoio administrativo e operacional.

8.2. As despesas dos exercicios subsequentes correrdo a conta da Dotagdo Orcamentaria consignada
para essa atividade no respectivo exercicio.

9. PAGAMENTO

9.1. O prazo para pagamento serd de 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento do ateste da
Nota Fiscal/Fatura pelo fiscal administrativo, acompanhada dos demais documentos comprobatérios
do cumprimento das obriga¢des da Contratada.

9.2. O pagamento somente sera efetuado apds o atesto, pelo fiscal do contrato, da nota fiscal/fatura
apresentada pela Contratada, que contera o detalhamento dos servigos executados e serd acompanhada
dos demais documentos exigidos no Termo de Referéncia.

9.2.1. O atesto fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada com os servicos efetivamente prestados.

9.2.2. Fica o CAU/DF autorizado fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias
e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos.

9.2.2.1. Quando ndo for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere o item 9.2.2. pela
propria administragdo, esses valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
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Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuicGes sociais e FGTS.

0.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara pendente
até gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento
iniciar-se-&4 apds a comprovacgdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para o
CAU/DF.

9.2.4. O documento de cobranca devera conter ao menos:

9.2.4.1. cnpj da Contratada conforme predambulo do Contrato;

9.2.4.2. nimero do instrumento contratual dado pelo CAU/DF;

9.2.4.3. descricdo clara do objeto;

9.2.4.4. periodo de faturamento;

9.2.4.5. valor cobrado em conformidade com as condic¢des contratuais pactuadas, discriminando valor
unitario e valor total.

9.2.5. A Nota Fiscal ou fatura correspondente a prestacdo dos servicos deverd indicar o valor de
retencdo para a Previdéncia Social — INSS, Imposto de Renda, CSLL, PIS, Cofins e ISS com base na
Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiros de 2012, da Receita Federal do Brasil, Manual
do substituto tributario do imposto sobre servigos — ISS e Lei n® 9.711 de 20 de novembro de 1998.
9.3. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008, sera efetuada
a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida; e/ou

9.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

9.4. Antes do pagamento, o0 CAU/DF realizara consultas para verificar a manutencao das condicoes de
habilitacdo da Contratada, imprimindo e juntando os resultados ao processo de pagamento.

9.4.1. Serao efetuadas as seguintes consultas:

9.4.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

9.4.1.2. Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal - CADIN;

9.4.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.4.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa; e
9.4.1.5.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS.

9.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, nos
termos da Instrucdo Normativa n°® 1.234, de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inclusive
guanto ao artigo 31 da Lei n° 8.212, de 1991.

9.5.1.Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na
Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislagdo distrital aplicavel.

9.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante dep6sito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto
na legislacdo vigente.

9.7. Seréa considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.8. 0 CAU/DF nédo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

9.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios proporcionais
aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1XxNXxVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido.
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| = indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a férmula:
I =(6/100)
365
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento.
VP = Valor da Parcela em atraso.

10. REPACTUACAO

10.1. Sera admitida, por solicitacdo da Contratada, a repactuacdo dos precos dos servicos continuados
contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, e demonstrada de forma analitica a variacdo dos componentes dos
custos do contrato, devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do Decreto n° 2.271, de 1997, e
com os dispositivos aplicaveis da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 2008.

10.1.1. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mé&o-de-obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servigo.

10.1.2. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

10.2. A repactuacdo ndo podera alterar o equilibrio econdémico-financeiro original do contrato.

10.2.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa,
acordo coletivo ou convencao coletiva.

10.2.2. O aumento dos custos da mao-de-obra decorrente de novo acordo, dissidio ou convencéao
coletiva devera ser integralmente repassado ao preco repactuado, exceto na hipotese descrita no
subitem abaixo.

10.2.3. A Administracdo néo se vincula as disposicOes contidas em Acordos e Convengdes Coletivas
que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos relacionados ao exercicio
da atividade.

10.3. O interregno minimo de 1 (um) ano sera contado:

10.3.1. Para a primeira repactuagao:

10.3.1.1. Para os custos relativos a médo-de-obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir do dia correspondente a data da vigéncia dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou
convengédo coletiva de trabalho, vigente & época da apresentacdo da proposta, relativo & categoria
profissional abrangida pelo contrato.

10.3.1.2. Para os custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a partir do dia correspondente a
data limite para apresentacdo das propostas constante do EDITAL.

10.3.2.Para as repactuagdes subsequentes a primeira: a partir da data do fato gerador que deu ensejo a
Gltima repactuagdo ocorrida ou preclusa.

10.4. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacéo encerra-se na data da prorrogacéo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar 0s novos custos de mao-de-obra
da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato,
caso nédo haja prorrogacao.

10.4.1.Caso a Contratada ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusao do direito a repactuacao.

10.4.1.1. Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo s6 podera ser pleiteada
apos o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma prevista no contrato.
10.4.1.2. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido registrado o novo acordo,
dissidio ou convencéo coletiva da categoria, a Contratada devera solicitar a insercdo de clausula no
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termo aditivo de prorrogacdo que resguarde o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo
disponha daquele instrumento devidamente registrado, sob pena de precluséo.

10.5. Ao solicitar a repactuacdo, a Contratada efetuard a comprovacgdo da variacdo dos custos dos
servicos contratados da seguinte forma:

10.5.1. quando a repactuacdo se referir aos custos da mao-de-obra: apresentacdo do novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato, acompanhado da
demonstracdo analitica da variagdo dos custos;

10.5.2. quando a repactuacdo se referir a insumos e materiais, exceto quanto a obrigacdes decorrentes
de acordo ou convencio coletiva de trabalho e de Lei: indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE; e/ou

10.5.3. quando a repactuacdo se referir aos demais custos: Planilha de Custos e Formacdo de Precos
gue comprove 0 aumento dos precos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se:

10.5.3.1. os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;

10.5.3.2. as particularidades do contrato em vigéncia;

10.5.3.3. a nova planilha com variacéo dos custo apresentados;

10.5.3.4. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas pablicas
ou outros equivalentes; e

10.5.3.5. indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variacdo dos precos relativos a alguma
parcela dos custos dos servigos, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e
Formacao de Precos da Contratada.

10.6. O CAU/DF contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada
pela Contratada.

10.7. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

10.7.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

10.7.2.em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessao das proximas repactuagoes futuras; ou

10.7.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver
revisdo do custo de mao-de-obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

10.8. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

10.9. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

10.9.1. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo CAU/DF para a comprovacdo da variacdo dos
custos.

10.10. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogagéo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

11. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

11.1. O CAU/DF deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagdo dos servicos e da
alocacgdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de
representantes especialmente designados, na forma dos artigos. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do
artigo 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

11.2. O representante do CAU/DF anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucédo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e
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comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos 8§ 1° e 2° do
artigo 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.3. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade do CAU/DF ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
artigo 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacéo.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar os servicos de acordo
com as determinagdes do Contrato, do EDITAL e do Termo de Referéncia.

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execucéo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, na forma do contrato.

12.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas pela Contratada, todas as condi¢fes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na
licitagéo.

12.6. Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto da Contratada que embarace
a fiscalizagcdo ou que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio de suas
funcdes.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Atender todas as condigdes elencadas no item 14 do Termo de Referéncia.

13.2. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

13.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Administragdo ou a terceiros.

13.4. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no CAU/DF, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010, que dispbe sobre a vedacdo do nepotismo no @mbito da administracdo
publica federal.

13.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentraréo
ao CAU/DF para a execugdo do servigo, os quais devem estar devidamente identificados por meio de
craché.

13.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracéo.

13.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacfes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso.

13.8. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos.
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13.9. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do CAU/DF ou de terceiros de que tomar conhecimento em razéo da execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

13.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacéo e qualificagdo exigidas na licitacéo.

13.12. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacOes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacBes a que esta obrigada, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato.

13.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
8 1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.14. Implantar os servicos contratados no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do inicio da
vigéncia do contrato, de acordo com as condigdes estabelecidas e conforme especificacdes deste
termo.

13.15. Se responsabilizar pelo transporte dos prestadores de servigo no caso de greve, paralisacao ou
qualquer outra perturbacdo no transporte publico, providenciando que os colaboradores cheguem a
sede do CAU/DF em horario habil para o trabalho.

13.16. Substituir sempre que exigido, mediante justificativa por parte do CAU/DF, qualquer
empregado, inclusive o preposto, cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento seja julgado
prejudicial e ou inconveniente & disciplina do servico.

13.17. Suprir, no prazo maximo de 3 horas ap6s a comunicacdo do CAU/DF, a falta de qualquer posto
de trabalho.

13.18. Encaminhar o CAU/DF, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagdo dos empregados que
usufruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo substitui-los.

13.19. Instruir os seus empregados quanto a prevencao de acidentes e de incéndios.

13.20. Comunicar a equipe de fiscalizacdo do contrato, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
quaisquer alteragdes havidas no contrato social, exemplo: alteracdo nos sécios, mudanca de endereco e
etc. durante o prazo de vigéncia do contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da
nova situacao.

13.21. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual mediante
dep6sito bancario na conta do trabalhador, em agéncias bancérias situadas na localidade ou regido
metropolitana em que ocorrera a prestacdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Administracéo.

13.21.1. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item acima, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo possa verificar a realiza¢do do pagamento.
13.22. Fixar o dia para o pagamento dos beneficios de vale-alimentagdo e vale-transporte, informando
esta data por escrito a equipe de fiscalizacdo do contrato.

13.23. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos, o
acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas da Previdéncia
Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias
foram recolhidas.

13.24. Instalar escritério em Brasilia/DF com capacidade técnica para resolver demandas solicitadas
pelo CAU/DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia
do contrato.

13.25. Em caso de prorrogacdo de contrato, ao final de 24 (vinte e quatro) meses de execucdo
contratual nenhum prestador de servico lotado no CAU/DF podera estar com férias vencidas.
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13.26. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestacdo dos servicos, a
emissdo do Cartdo Cidaddo expedido pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados.

13.27. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para obtencdo de extrato de
recolhimento sempre que solicitado pela equipe de fiscalizacao.

13.28. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca para execucdo dos servi¢os quando
necessario.

13.29. Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios.

13.30. Ministrar ou arcar, a cada 6 (seis meses), com 0s custos da participacdo dos profissionais
contratados em curso de reciclagem com tema a ser definido pela equipe da fiscalizacdo do contrato,
devendo apresentar os certificados de concluséo.

14. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n° 10.520, de 2002,
do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto n° 5.450, de 2005, a Contratada que, no decorrer da
contratacao:

14.1.1. inexecutar total ou parcialmente o contrato;

14.1.2. apresentar documentacao falsa;

14.1.3. comportar-se de modo inidéneo;

14.1.4. cometer fraude fiscal; e/ou

14.1.5. descumprir qualquer dos deveres elencados no EDITAL ou no Contrato.

14.2. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, a Contratada ficara sujeita, no caso de
atraso injustificado, inexecucdo parcial ou inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa de:

14.2.2.1. 0,2% (dois décimos por cento) ao dia sobre o valor do contrato em caso de atraso na entrega
ou execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a
critério da Administragdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo aceitagdo do objeto,
de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

14.2.2.2. 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor do contrato, no caso de atraso na entrega
do objeto, por periodo superior ao previsto no item anterior, limitado a 15 (quinze) dias subsequentes.
Apos o trigésimo primeiro dia e a critério da Administracdo, podera ocorrer a ndo aceitagdo do objeto,
de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga;

14.2.2.3. de até 5% (cinco por cento) do valor do contrato, nas hipdteses ndo previstas nas alineas
anteriores, em caso de inexecucgdo parcial da obrigacéo assumida.

14.2.2.4. 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida.

14.2.2.5. no caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nos itens 15.2.2.1 a 15.2.2.3, 0
percentual aplicado ndo podera ultrapassar a 7,5% (sete e meio por cento).

14.2.3. suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o
CAU/DF, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

14.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o
CAU/DF pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancédo aplicada.

14.3. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar e de
declaragéo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que, em razéo
do contrato decorrente desta licitagéo:
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14.3.1. tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;

14.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.3.3. demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

14.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

14.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

14.6.Caracteriza-se como falta grave, compreendida como falha na execu¢do do contrato, o ndo
recolhimento do FGTS dos empregados e das contribuicdes sociais previdenciarias, bem como a nao
manutencdo das condic¢des de habilitacdo e 0 ndo pagamento do salério, do vale-transporte e do auxilio
alimentacdo, que poderd dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de sancao
pecunidria e da declaragdo de impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7°
da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.

14.6.1.Até que a Contratada comprove o disposto no item acima, o CAU/DF deveré reter os valores
das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos, podendo utiliza-los para o pagamento direto aos
trabalhadores no caso de a empresa ndo efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento
da vigéncia contratual.

14.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CAU/DF serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

14.7.1.caso o CAU/DF determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

14.8. O célculo das multas podera se basear na gradacéo prevista nas tabelas de infracGes abaixo:

Tabela 1 — Percentagem para multa

GRAU Correspondéncia em relagéo ao valor mensal
do contrato

0,06%

0,20%

0,30%

0,40%

0,60%

1,00%

OORWIN|F

Tabela 2 — Infracbes
Item Descricéo Grau Incidéncia
Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou
1 com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou 1
sem cracha.
Manter funcionario sem qualificacdo para a execu¢do
dos servigos.
Suspender ou interromper, em sua totalidade, os servicos
3 contratuais, salvo motivo de forca maior ou caso 6 Por ocorréncia e por dia
fortuito.
4 Subcontratar o servico. 6 Por ocorréncia
Utilizar as dependéncias do CAU/DF para fins diversos
do objeto do contrato.

Por empregado e por
ocorréncia.

3 Por empregado e por dia

5 Por ocorréncia
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Recusar-se a executar servico determinado pela equipe A

6 ST R 4 Por ocorréncia
de fiscalizacdo, sem motivo justificado.

Retirar funcionérios ou encarregados do servigo durante .

7 . a2 4 Por empregado e por dia
0 expediente, sem anuéncia prévia do CAU/DF.

8 Reter documentos pessoais de seus empregados. 3 Por ocorréncia e por dia
Efetuar o pagamento de verbas trabalhistas em
desacordo com a proposta apresentada ou determinacéao A .

9 : . . ~ . 5 Por ocorréncia e por dia
normativa, inclusive das Convengdes Coletivas
aplicaveis as categorias.

Indicar preposto sem treinamento, qualificacdo e/ou A .

10 Prep - 4 ¢ 3 Por ocorréncia e por dia
remuneragdo compativeis com a funcéo.

Demora injustificada no atendimento das solicitagOes - .

11 J . o ¢ 2 Por ocorréncia e por dia
emanadas da equipe de fiscalizacdo.

Deixar de registrar e controlar, diariamente, a .

12 S . 1 Por empregado e por dia
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal.

Deixar de substituir empregado que tenha conduta A

13 | . . : preg g Y 3 Por ocorréncia
inconveniente ou incompativel com suas atribuicoes.

14 Deixar de manter a documentacdo de habilitacdo 9 Por item e por
atualizada. ocorréncia
Deixar mprir horari leci I ntr. A

15 e a_decu prir hora oes_tabe_ecd~opeocotatoou 4 Por ocorréncia
determinado pela equipe de fiscalizag&o.

Deixar de cumprir determinagdo da equipe de

16 | fiscalizacdo para controle de acesso de seus 1 Por ocorréncia
funcionarios.

Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugédo -

17 . A 4 Por ocorréncia
complementar da equipe da fiscalizacéo.

. - L Por empregado e por

18 | Deixar de efetuar a reposi¢do de funcionarios faltosos. 4 pregado € p

ocorréncia.
Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-
transporte, auxilio-alimentacdo, seguros, encargos fiscais

19 | e sociais, bem como arcar com quaisquer despesas 6 Por ocorréncia e por dia
diretas e/ou indiretas relacionada a execugéo do contrato
nas datas avencadas.

Deixar de entregar o uniforme aos funcionarios no prazo .

20 ; 5 Por empregado e por dia
estipulado no contrato.

Deixar de apresentar, quando solicitado, documentacédo . .

21 - . . e 6 Por ocorréncia e por dia
fiscal, trabalhista e previdenciaria.

Deixar de entregar no prazo os esclarecimentos formais
solicitados para sanar as inconsisténcias e duvidas A .

22 . 0 N - 4 Por ocorréncia e por dia
suscitadas durante a andlise da documentacdo exigida
pela equipe de fiscalizacdo.

Deixar de observar determinacdo da legislacdo A

23 . ¢ gislag 6 Por ocorréncia
trabalhista.

24 Deixar de registrar a Carteira de Trabalho e Previdéncia 6 Por empregado e por
Social de seus empregados. ocorréncia.
Deixar de fornecer meios para que seus funcionarios

25 | cumpram as tarefas gerais ou especificas previstas para 1 Por ocorréncia
cada posto de trabalho.

Deixar de fornecer aos empregados 0s equipamentos de
N . Por empregado e por
26 |seguranca para execucdo dos servigos, quando 4 e
A ocorréncia.
necessario.
27 | Deixar de cumprir as politicas de seguranca do CAU/DF 2 Por ocorréncia
28 | Deixar de recolher as contribuicdes sociais da 6 Por empregado e por
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| | Previdéncia Social e do FGTS. | | ocorréncia. |

14.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.10.As sangBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14.11. As infracOes e sancOes relativas a atos praticados no decorrer da licitagcdo serdo previstas no
EDITAL.

15. RESCISAO

15.1. O presente contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666,
de 1993, com as consequéncias indicadas no artigo 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes estabelecidas no contrato.

15.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a contratada o
direito ao contraditério a e ampla defesa.

15.3. A contratada reconhece os direitos da contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no
artigo 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.4. Na forma do artigo 79 da Lei 8.666, de 1993, a rescisdo deste Contrato podera ser:

15.4.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

15.4.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Administragao; ou

15.4.3. judicial, nos termos da legislacao.

15.5. A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

15.6. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos pagamentos devidos pela
execucdo do Contrato até a data da resciséo.

15.7. O termo de rescisdo, sempre que possivel, devera indicar:

15.7.1. balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.7.2. relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e/ou

15.7.3. indenizacOes e multas.

16. VEDACOES

16.1. E vedado a contratada:

16.1.1. caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagdo financeira; ou

16.1.2.interromper a execuc¢do dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da contratante,
salvo nos casos previstos em lei.

17. ALTERACOES

17.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
17.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necesséria, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

17.3. As supressoes resultantes de acordo celebradas entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

18.1. Nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, deverédo ser
adotadas as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber:
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18.1.1.utilizar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

18.1.2. adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°
48.138, de 8 de outubro de 2003;

18.1.3. observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

18.1.4. fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucgdo de servicos;

18.1.5. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producdo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes; e

18.1.6. respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

19. PUBLICACAO

19.1. A eficacia deste contrato e seus eventuais aditivos fica condicionado a publicacdo de seus
extratos pelo CAU/DF, no Diario Oficial da Unido, em conformidade com o disposto no paragrafo
Unico do artigo 61 da Lei n® 8.666, de 1993.

20. FORO

20.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Contrato que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do
Distrito Federal/DF, com exclusao de qualquer outro.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2 (duas) vias de

igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Brasilia, XX de XXXXXX de 2016.

CONTRATANTE CONTRATADA
CONSELHO DE ARQUITETURAE EMPRESA CONTRATADA
URBANISMO DO DISTRITO FEDERAL Nome do representante legal
(CAU/DF) CPF no

Alberto Alves de Faria
Presidente do CAU/DF
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