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COMO PREENCHER E EMITIR



RRT EM EQUIPE

O QUE E?

E uma das formas de participacdo em RRT. Ocorre quando mais
de um arquiteto e urbanista realiza a mesma atividade técnica,
devendo cada um efetuar seu RRT, por meio do qual assume, de
forma solidaria, a corresponsabilidade técnica pela atividade
considerada.

COMO FUNCIONA?

Ao preencher um RRT com a forma de participacao "Equipe",
o arquiteto e urbanista indicara os demais arquitetos e
urbanistas membros da equipe, através do campo "Forma de
Participacao".

Os profissionais indicados receberao alerta em seu SICCAU e
poderao confirmar ou rejeitar a participacao.



RRT EM EQUIPE

POSSO VINCULAR RRTs ANTIGOS DE EQUIPE?

Ainda nao! Para os RRTs preenchidos antes da implementacao da nova plataforma de RRT, nos quais o
profissional indicou se tratar de participacao em equipe como o “RRT Principal”, os demais membros da
equipe ainda nao conseguirao fazer a vinculacao entre os RRTs. Esta funcionalidade estara disponivel em
breve.

ENTAO O QUE FAZER?

Nesse casos, o profissional deve
informar no campo “Descricao” que se
trata de um RRT em equipe vinculado Descriie:  paragrato v B I @ T i

ao “RRT tal”. Posteriormente, com a Projeto de residéncia unifamiliar...
funciona“dade imp|ementada, Sera, Este RRT foi feito em equipe, vinculado ac RRT 1234567,
possivel retificar e fazer a vinculacao.

Descricdo do Servico ©



ESTE TUTORIAL ESTA DIVIDIDO EM

e Como preencher;
e Fuiindicado como membro de
equipe.




ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ . A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
pode Descartar o RRT clicando neste botdo que fica na parte
inferior da tela.

Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.
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COMO PREENCHER
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1 Faca o login no SICCAU com CPF e senha, clique no menu RRT e em Preencher RRT.

Sistema de Informacao Pagina Inicial # (T Ol USER TESTE DA RIA
icaca Sair do sistema 1tulols): d, -
€ Comunlca{_ao do CAU e Engenheiro(a) de Seguranca do Trabalho (Especializacdo) Seja bem vindo ao SICCAU,

| Arguiteto e Urbanista Ambiente do Arquiteto e Urbanista.

b & Declaragdo ~ & Protocolos - C RDA - [#] Financeiro = ) Agendamento - #~ Ferramentas - = Carteira Profissional

—

%% Contratantes ~ fFRRT ~ # Certidd

@, Ache um Arquiteto Preencher RRT \
Pesquisar/Retificar RRT

USER TESTE D Retificar RRT Derivado

& Eleitoral

ATENGCAO Pesquisar RRT Derivado

Alterar Status de RRT

Prezado(a) .
RRTs Pendentes

Atencdol Consta(m) no SIGCAU debito(s) referente(s) a formulario(s) de RRT preenchido(s) e ndo pago(s), portanto sem valor como registro.

¥ Acesso Rapido ~

Esta situacdo o deixa no risco de multa de 300% sobre o valor da taxa de RRT (Art. 50 da Lei N? 12.378 de 31 de dezembro de 2010).

Acesse o link abaixo e regularize com facilidade sua situacdo.




(OMO PREENCHER

Clique na modalidade desejada para realizar o preenchimento.
Ao passar o cursor sobre a interrogacao localizada ao lado das modalidades, aparecera uma breve
definicao de cada.

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT)

MODELOQ DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Escolha 0 RRT que deseja preencher

k¥ Acesso Rapido ~

DERIVADO (7]
RRT SOCIAL
RET MiNIMO

RRT MULTIPLO

(7]
(7]
MENSAL (7]
(7]

RRT SIMPLES




(OMO PREENCHER & | s oA o

Sistema de informacao
= Registro de Responsabilidade Técnica = ’? e Comunicacao do CAU

Voceé serd direcionado ao
novo ambiente do Visio Geral
SICCAU- |:| 3 Cadastrar RRT Minimo

Leia a apresentacado do

RRT desejado € Cllque em RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo

Avancar.
RRT MiNIMO €D
Aq ul usamaos cComo Quando constituir-se de atividades técnicas do Grupe 1 - PROJETO, do Grupe 2 — EXECUCAO e 5 — ATIVIDADES ESPECIAIS DE ARQUITETURA,
s . desde que sgjam edificacdo com area atil ou area total de intervencdo de até 70 m2 (setenta metros quadrados) e as atividades técnicas so
exem plo um RRT M INIMoO. poderdo ser vinculadas a um contratante @ um enderego de obra ou servigo.

O RRT Minimo sa € valide depois do pagamento da taxa e da compensagdo do boleto bancario.

m) ==

© 2019 - CAU/BR



(OMO PREENCHER

Confirme a Identificagao do a

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica
RRT e preencha os dados de
Processo de Fiscalizagao, Escolha a Identificacdo do RRT MINIMO @

conforme o caso.

Este RRT constitui-se de atividades técnicas de edificagdo com 4rea (til ou area total de intervencio de até 70 m? (setenta metros
/ quadrados), e as atividades técnicas 56 poderio ser vinculadas a um contratante e um endereco de obra ou servigo.

Os tutoriais especificos de
cada modalidade de RRT
(Simples, Minimo, Multiplo
Mensal e Social) explicam
essa etapa detalhadamente.

Processo de Fiscalizacio @

RRT para atender a um processo de fiscalizagdo em
andamento?

Sim @ n&o




(OMO PREENCHER

Role a tela para baixo e, na Forma de Participacao, clique na setinha para informar que o servico foi
feito em Equipe.

Definir Forma de Participacio ©

Forma de Participacdo: EQUIPE W/-

Salvar e Avancar »¥




(OMO PREENCHER

Sera exibido um campo logo abaixo. Digite o nome completo ou CPF do profissional que compde a
equipe, aguarde o sistema exibir o resultado e clique nele.

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

Definir Forma de Participagdo O

Forma de Participagio: EQUIPE M

CPF/Nome: carlos drummond

- CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE I - USUARIO DE TESTE -
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O profissional sera incluido logo abaixo. Vocé pode repetir os passos para incluir mais profissionais.
Em seguida continue o preenchimento do RRT de acordo com a modalidade selecionada.

Definir Forma de Participacio ©

Forma de Participagao: EQUIPE v
CPF/Mome: CARLOS DRUMMOMND DE AMDRADE T - USLL
: Nome: CARLOS DRUMMOND DE ANDRADEII - E-mail:
Registro: 9

USUARIC DE TESTE

‘/ ATENCAO! Cada profissional indicado na equipe devera fazer o seu préprio RRT.



FUI INDICADO COMO MEMBRO DE EQUIPE



(OMO PROCEDER

1 Ao ser indicado como corresponsavel técnico, vocé sera alertado em seu ambiente SICCAU e tera o
prazo de 30 (trinta) dias corridos para confirmar ou rejeitar sua participacao, contados a partir do

cadastro do RRT do arquiteto que indicou sua participacao.

Cligue em Visualizar RRT e Confirmar para prosseguir.

' Sistema de Informacao Pégina Inicial #
icaca Sair do sist e
g CDmUﬂifal;ﬂﬂ do CAU g ® Seja bem vinde ao SICCAU.
‘ Ambiente do Arquiteto e Urbanista.

@ Financeiro - ¥ Agendamento -

% Conftratantes 1 RRT - # Certidoes - & Declaragio ~ & Protocolos - © RDA ~

# Ferramentas ~ = Carteira Profissional - @ Ache um Arquiteto - + Tabela de Honorarios & Eleitoral

AVISO

Prezadao(a) Arquiteto(a) e Urbanista,

Vocé foi indicado come participante técnico do RRT Ne cadastrado pelo(a) arquiteto(a) USER TESTE DA RIA na data de

horas.
O prazo para confirmacdo ou rejeicdo da participacdo técnica sera de 30 dias contando da data de cadastro do RRT. Restam 28 dias para o prazo

% Acesso Rapido ~

expirar.

-/ @ Visualizar RRT e Confirmar
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Na tela de visualizacao do RRT, verifique os
dados ja preenchidos no RRT do arquiteto
que indicou sua participacao. Pesquisar Q

Status do RRT

Status = Data/Hora = Usuario =

Também é possivel visualizar os numeros
. . RRT EM PREENCHIMENTO -
dos RRTs registrados para os demais
participantes, caso estes ja tenham
realizado as confirmacoes

correspondentes.
Rejeitar Participagdo

Ao clicar em Confirmar Participacao, sera
gerado um novo RRT, com a mesma
descricao ja preenchida no RRT do
arquiteto que indicou a participacao -
porém, com os dados pessoais do
profissional indicado.

10 W
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A& Confirmar participagdo cadastrando um novo RRT?

=) EEN KX

’/ ATENCAO! As novas funcionalidades estdo em revisdo quanto as instabilidades relatadas e estardo plenamente disponiveis em breve.




(OMO PROCEDER

Ao clicar em Rejeitar Participacao, o sistema
solicitara o motivo da rejeicao, que podera
ser:

* Nao participag¢ao no RRT, caso vocé nao

tenha feito parte da equipe responsavel Motivo da Rejeicdo da participagdo Técnica >
pela atividade indicada; ou l' ‘

Mao participagdo no RRT Erro no RRT

* Erro no RRT, caso tenha verificado
equivoco no preenchimento dos dados -/ Confirmar Rejeigo
realizado pelo arquiteto indicador.

Selecione a opcao desejada e clique em
Confirmar Rejeicao.
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O arquiteto que indicou a sua corresponsabilidade visualizara a rejeicao da participacao técnica na
pagina de visualizacao do RRT, na aba RRT Vinculados por Forma de Participacao, onde sera exibido o
status de Pendente — Rejeitado.

Caso o profissional indicado perca o prazo de 30 dias corridos para realizar o cadastro do seu RRT, seu
status sera Pendente - Prazo expirado.

RRT Vinculados Por Forma de Participagéao

Pesquisar Q

Equipe = CPF % RRT Vinculado =

Pendente - Prazo expirado
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