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TUTORIAL

COMO EXCLUIR RRT OU APRAZAR O BOLETO
RRTSs INUTILIZADOS E BOLETOS VENCIDOS



EXCLUSAO DE RRT

QUANDO POSSO EXCLUIR UM RRT?
O Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) somente podera ser
excluido caso tenha sido preenchido indevidamente e nao utilizado.

SO é possivel excluir o RRT nas seguintes situacoes:

* Depois que o boleto foi emitido e ja se encontra vencido;

 Em RRT que nao teve boleto emitido e onde nao é mais permitida a
emissao do boleto; ou

* Em RRT com o boleto aprazado e novamente vencido.

A exclusao do RRT sera condicionada a confirmacao de uma declaracao
no proprio SICCAU.



APRAZAR BOLETO VENCIDO DE RRT

QUAL O PRAZO DE VENCIMENTO DO BOLETO DE RRT?
Ao emitir um boleto de RRT, o seu vencimento sera para 10 dias
a contar da data de emissao.

Exceto quando o contratante ou empresa contratada é 6rgao
publico — neste caso, o vencimento sera de 45 dias a partir da
data de emissao.

SEMPRE POSSO APRAZAR UM BOLETO VENCIDO DE RRT?

Nao! Apds o vencimento do boleto, somente é possivel apraza-lo no prazo de 10 dias do vencimento ou
caso o RRT ainda esteja dentro das condi¢coes de tempestividade de registro, ou seja, caso ainda nao
configure um RRT Extemporaneo.

Estando ainda dentro das condicOes de tempestividade e dentro do prazo de 10 dias, o boleto podera ser
aprazado por igual periodo e uma unica vez.

O boleto do RRT Multiplo Mensal nao pode ser aprazado em nenhum caso.



ESTE TUTORIAL ESTA DIVIDIDO EM

 Aprazar o boleto de RRT;
e Excluir o RRT;

* Aprazar boleto de RRT Derivado ou de
Atividades no Exterior;

e Excluir RRT Derivado ou de Atividades
no Exterior.




APRAZAR O BOLETO



(OMO APRAZAR O BOLETO

1 Apos fazer o login no SICCAU, e caso vocé possua algum RRT pendente, sera exibida a mensagem abaixo.
Clique no botdo RRTs Aptos a Aprazar/Excluir.

ATENGAO

A Prezado(a) Arquiteto(a) e Urbanista,

Consta(m) no SICCAL boletos(s) referente(s) a taxa(s) de formulario(s) de RRT preenchido(s) & ndo pago(s), portanto sem registro.

Vocé pode analisar o(s) formulario(s) de RRT pendente(s) e Aprazar ou Excluir conforme cada caso.

Acesse o link abaixo e regularize a situacdo do(s) formulario(s).

-/ @ RRTs Aptos a Aprazar/Excluir

P



(OMO APRAZAR O BOLETO

Visdo Geral

O sistema exibira a
tela de informacdes
e, no campo logo INFORMAGOES

abaixo, listara os

RRTs aptos a Aprazar et 5 s o et et e e e 5 et £ s i 5 i o

Multiplo Mensal, o aprazamento pode ser efetuado apenas dentro do més de cadastro.
.
ou Excluir.

Excluir o

Os formularios RRT podem ser excluidos quando as atividades ndo foram realizadas, nio foram utilizados como comprovagio de servigos prestados ou que tiveram o periodo de tempestividade normal

g 2 Aprazar/Excluir RRT

expirado, isto & deve ser emitido RRT Extemporaneo. Para os servigos realizados e ndo registrados um nove RRT deve ser emitido.

Para aprazaro
boleto, selecione o
RRT desejado e

I . A RRT Aptos a Aprazar ou Excluir Pesquisar Q
cligue em Aprazar.
O N° RRT = Modalidade Forma de Registro Tempestividade Participacao Técnica = Contratante 2
- -
1 I
1 1 RRT SIMPLES INICIAL Normal INDIVIDUAL
| I

m) eaen



(OMO APRAZAR O BOLETO

Sera exibida a
mensagem ao lado.

_ RRT’s Selecionados Para Aprazar
Clique em Aprazar.

Numero: Forma de Registro: INICIAL Contratante: Vencimento Boleto:
1

Modalidade: RRTSIMPLES Participagio Técnica: INDIVIDUAL Data de Cadastro: Status RRT: BOLETC - TAXA DE RRT EMITIDO

Cancelar

O sistema alertara

Atencdo: Caso ja tenha pago este boleto, orientamos aguardar o
sobre o cancelamento ! ® aguar
processamento. Ao clicar em Aprazar, o boleto anterior sera
1 A cancelado e ndo terd mais validade, e um novo seré criado.
do boleto anterior e a celado ' '

Criagéo de NOVO bOlEtO. _ Deseja confirmar e aprazar os RRT selecionados?
Para confirmar, clique
em Sim.




(OMO APRAZAR O BOLETO

O sistema exibira a mensagem ao lado.

Isso indica que boleto foi atualizado com vencimento
para mais 10 dias (ou 45 dias em caso de 6rgao
publico).

Para imprimir o boleto, pesquise o RRT e, na pagina
de visualizacao do RRT, cliqgue em Imprimir Boleto .

Também é possivel localizar o RRT através da aba RRTs Elaborados Pendentes, que faz parte dos
menus rapidos localizados ao final da pagina principal do SICCAU.

Q/ Atencao! O boleto serd aberto em uma janela pop-up. Certifique-se de que o seu navegador estd com essa funcao habilitada.



EXCLUIR O RRT



COMO EXCLUIR O RRT

1 Apos fazer o login no SICCAU, e caso vocé possua algum RRT pendente, sera exibida a mensagem abaixo.
Clique no botdo RRTs Aptos a Aprazar/Excluir.

ATENGAO

A Prezado(a) Arquiteto(a) e Urbanista,

Consta(m) no SICCAL boletos(s) referente(s) a taxa(s) de formulario(s) de RRT preenchido(s) & ndo pago(s), portanto sem registro.

Vocé pode analisar o(s) formulario(s) de RRT pendente(s) e Aprazar ou Excluir conforme cada caso.

Acesse o link abaixo e regularize a situacdo do(s) formulario(s).

-/ @ RRT's Aptos a Aprazar/Excluir




COMO EXCLUIR O RRT

O sistema exibira a
tela de informacdes.

Role até o fim para
localizar o campo
RRTs aptos a Excluir.

Selecione os RRTs
desejados e clique
em Excluir.

Visdo Geral

g = Aprazar/Excluir RRT

INFORMACOES

Aprazar )

0O baoleto para recolhimente da taxa do RRT poderd ser aprazado por igual perfode & uma unica vez, dentro da tempestividade, isto & enquanto ndc se enguadrar em RRT Extempordnec. No caso do RRT Mdltiplo Mensal, o aprazamento pode ser efetuado

apenas dentro do més de cadastro.

Excluir o

Os formularios RRT podem ser excluidos quande as atividades ndo foram realizadas, ndo foram utilizados comeo comprovagdo de serviges prestados ou que tiveram o periodo de tempestividade normal expirado, iste & deve ser emitide RRT Extemporaneo,

Para os servigos realizados e ndo registrados um nove RRT deve ser emitido.

RRT Aptos a Excluir

N° RRT 2 Modalidade = Forma de Registro = Tempestividade
===
: : RRT SIMPLES NICIAL Mormal
1 1
1 I
1 1
I O RRT SIMPLES NICIAL Normal
1 1
1 1
1 1
1 1 RRT SIMPLES NICIAL Normal
1 1
1 1
1 o0 RRT SIMPLES NICIAL Normal
|

esquisar Q

Participacdo Técnica = Contratante = Empresa Contratada = Endereco =

INDIVIDUAL

INDIVIDUAL

INDIVIDUAL

INDIVIDUAL



COMO EXCLUIR O RRT

Serd exibida a tela
ao lado.

Selecione a
bolinha na
Declaracao de
Exclusao e em
seguida cliqgue em
Excluir.

O sistema exibira
a mensagem de
confirmacao.
Clique em Sim.

1

RRT’s Selecionados Para Excluir

: . Contratante:
Numero: Forma de Registro: IMICIAL

Modalidade: RRT SIMPLES Participagdo Técnica: INDIVIDUAL Data de Cadastro: 14/01/2021

Vencimento Boleto

Status RRT: EOLETC

r 28/01/2021

- TAXA DE RRT EMITIDO

2

: . Contratante:
Numero: Forma de Registro: IMICIAL

Modalidade: RRT SIMPLES Participagdo Técnica: INDIVIDUAL Data de Cadastro: 14/01/2021

Vencimento Boleto

Status RRT: EOLETC

r 28/01/2021

- TAXA DE RRT EMITIDO

Declaracao de Exclusao

Declaro a ndc realizagdo de quaisguer servigos técnices ne dmbito da Arquitetura e Urbanisme, que envolvam competéncia privativa de arquitetos e

urbanistas cu atuagio compartilhada destes com cutras profissées regulamentadas.

Excluir Cancelar
~

& Deseja confirmar e excluir os RRT's selecionados?




COMO EXCLUIR O RRT

Na tela seguinte, digite seu CPF e senha do SICCAU para realizar a assinatura eletronica da solicitacao
de exclusao do(s) RRT(s).

Autenticacao

Pronto. O sistema exibira a mensagem de confirmacao de exclusao.

RRT's BExcluidos com sucessol




APRALZAR BOLETO DE RRT DERIVADO
OU DE ATIVIDADES NO EXTERIOR



APRAZAR BOLETO RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

1 Apos fazer o login no
SICCAU, acesse o menu

RRT / RRTs Pendentes.
~ i} Contratantes v # Certiddes ~ & Declaragio - & Protocolos ~ © RDA - [@] Financeiro ~ 4 Agendamento ~ # Ferramentas ~

O BS' : O bOta O R RTS = Carteira Profissior Preencher RRT liteto ~ + Tabela de Honorarios &= Eleitoral

4 Pesquisar/Retificar RRT
Pendentes estara ; USER TESTE [ Retificar RRT Derivado
tem pO rarramente n;‘: ATENGAO Pesquisar RRT Derivado

. , Alterar Status de RRT /

disponivel para atender 2 | N -

apenas aos RRTs de
Atividades no Exterior ou
RRTs Derivados, até que
ambos sejam migrados
para a nova plataforma.



APRAZAR BOLETO RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

O sistema exibira INFORMAGOES
Constam débitos de formulario de RRT elaborados, com boletos emitidos e ndo pagos.

tOdOS 0S RRTS A Para regularizar utilize uma das opcées abaixo, a mais correta para o seu caso.

pendentes e quais Aprazamento

as a gées pOSS |,VE|S. Para ajue:‘te de data para pagamento de RRTs de atividades dos grupos 1, 3, 4, 5, 6 e 7 ainda ndo concluidas ou execuctes de obras ainda nao iniciadas
(Resolucdo CAU/BR n® 31/2012).

excluir ou aprazar — Exclusio

ou SeJa atu 3 | |Za ro Para formularios de RRTs de atividades nao realizadas e nao utilizados como comprovacéo de servicos prestados (Portaria CAU/BR n®. 25/2014).

)

Obs: Mos casos de atividade ou execucio realizada sem a regularizac3o do RRT sera necassario a elaboracéo de RRT Extemporineo

boleto.

RRT Niimero Contratante Boleto Niimero Data de Aprazamento

Para aprazar,

I 1 I - ; I
. : | 8033853 SIMPLES CONTRATANTE TESTE 1 10128404 - : Possivel Excluir. B © ver RRT
[ [ [
selecione os RRTs : : 2053200 SIMPLES CONTRATANTE TESTE 1 10152151 27/05/2019 : Possivel Aprazar ou Excluir : @® Ver RRT
i i I [ 1 [
de S€ja dos e cli que : I 2033604 SIMPLES CONTRATANTE TESTE 1 10128122 - 1 Possivel Excluir. B ® verRrT
I ke ———— :

em Aprazar Boletos.

- ® Aprazar Boletos Selacione ofs) RRT(s) passiveis de aprazamento e clique na opcio ao lado.

e Excluir Selecione o(s) RRT{z) que dessja excluir & cligue na opgdo ao lado.




APRAZAR BOLETO RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

3 Sera exibida a mensagem abaixo, caso tenha certeza da atualizacao, clique em Sim.

Confirma

boleto anterior sersd cancelado e ndo terd mais validade, e um novo sera criado. Deseja
continuar?

2 Caso ja tenha pago este boleto, orientamos aguardar o processamento. Ao clicar em atualizar, o

L‘Sim Cancelar




APRAZAR BOLETO RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

Pronto, o boleto foi atualizado com vencimento para mais 10 dias (ou 45 dias em caso de 6rgao
publico). Para imprimir o boleto, clique em Imprimir.

INFORMAGOES

Abaixo estdo listados os boletos ndo vencidos para impressao.

Nosso Nimero Data de Vencimento Receita Boleto Registrado

10862877 22/08/2019 CAU-DF-TAXA-RRT Sim m

Q/ Atencao! O boleto serd aberto em uma janela pop-up. Certifique-se de que o seu navegador estd com essa funcao habilitada.



EXCLUIR RRT DERIVADO
OU DE ATIVIDADES NO EXTERIOR



EXCLUIR RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

1 Apos fazer o login no
SICCAU, acesse o menu

RRT / RRTs Pendentes.
~ i} Contratantes v # Certiddes ~ & Declaragio - & Protocolos ~ © RDA - [@] Financeiro ~ 4 Agendamento ~ # Ferramentas ~
O BS' ° O bOta 0 R RTS = Carteira Profissior Preencher RRT liteto ~ + Tabela de Honorarios &= Eleitoral
4 Pesquisar/Retificar RRT
Pendentes eSta ra USER TESTE D Retificar RRT Derivado
tem pO rarilamente ATENGAO Pesquisar RRT Derivado

Acesso Rapido ~

disponivel para atender 1Y prescery T 7&
apenas aos RRTs de " o —
Atividades no Exterior ou
RRTs Derivados, até que
ambos sejam migrados

para a nova plataforma.




EXCLUIR RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

O sistema exibira INFORMAGOES
Constam débitos de formulario de RRT elaborados, com boletos emitidos e ndo pagos.

tOdOS 0S RRTS A Para regularizar utilize uma das opcées abaixo, a mais correta para o seu caso.

pendentes e quais Aprazamento

as a gées pOSS |,VE|S. Para ajue:‘te de data para pagamento de RRTs de atividades dos grupos 1, 3, 4, 5, 6 e 7 ainda ndo concluidas ou execuctes de obras ainda nao iniciadas
(Resolucdo CAU/BR n® 31/2012).

excluir ou aprazar. Exclusio

Para formularios de RRTs de atividades nao realizadas e nao utilizados como comprovacéo de servicos prestados (Portaria CAU/BR n®. 25/2014).

Obs: Mos casos de atividade ou execucio realizada sem a regularizac3o do RRT sera necassario a elaboracéo de RRT Extemporineo

Para excluir,
selecione os RRTs
desejados e clique

RRT Niimero Contratante Boleto Niimero Data de Aprazamento

I 1 I - ; I
i : | 8033853 SIMPLES CONTRATANTE TESTE 1 10128404 - : Possivel Excluir. Bl @ ver RRT
1 [ 1
em Excluir. : : 8053209 SIMPLES CONTRATANTE TESTE 1 10152151 27/05/2019 : Possivel Aprazar ou Excluir : ® Ver RRT
1 1 1 1
: I 8033604 SIMPLES CONTRATANTE TESTE 1 10128122 - I Possivel Excluir. B ® ver RRT
=l L :

@ Aprazar Boletos Selecione o(s) RRT(s) passiveis de aprazamento e cligue na opcéo ao lado.

-/m Selecione o(s) RRT{z) que dessja excluir & cligue na opgdo ao lado.




EXCLUIR RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

3

Sera exibida a mensagem
ao lado, caso tenha
certeza da exclusao,
cligue em Aceitar.

Confirmar Exclusao

Tecnica [RRT) selecionados, com informagdes e dados definitivos sobre a obra ou servigo
a ser executado, e em relagao ao qual foi gerado boleto bancario para o recolhimento da
taxa de RRT, ndo foi utilizado como comprovagao de servigo prestado ou realizado. Desta
forma solicito a exclusdo do formuldrio e do boleto.

2 Declaro, sob as penas da lei, que ofs) formulario|s) de Registro de Responsabilidade

Obs.: Nos casos de atividade ou execugdo realizada sem a efetivagdo de um RRT sera
necessario a elaboragdo de RRT Extempordneo.

Aceitar Cancelar




EXCLUIR RRT DERIVADO / ATIV. NO EXTERIOR

Pronto! O RRT foi excluido e o sistema exibe a pagina da Declaracao de Exclusao do RRT que, caso
queira, vocé pode imprimir clicando no botao Imprimir Declaragao.

DETALHES DA DECLARAGAOQ

Declaracdo Numero: 1205955
Data de Solicitaciio:  15/09/2020
Descricio: DECLARACAO DE EXCLUSAO DE RRT

RRTS (1)

Niimero Tipo
9293978 SIMPLES
NOTAS (3)

Descrigdo

CERTIFICAMOS gue caso ocorram alterac@es nos elementos contidos neste documento, o mesmo perdera a sua validade para todos os efeitos.
A Falsificacio deste documento constitui-se em crime previsto ne Codigo Penal Brasileiro, sujeitando ofa) autor(a) a respectiva acdo penal.

Vdlido em todo territério nacional.

IMPRESSOES (0)

Data Hora Usuario
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e Urbanismo do Brasil



