Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR
Tutoriais SICCAU

TUTORIAL

COMO RESPONDER AUTO DE INFRACAO
E EMITIR BOLETO DE MULTA



AUTO DE INFRACAOQ

O QUEE?

E o documento que instaura o processo administrativo de —
fiscalizacao, feito pelo agente de fiscalizacao apos vencido o prazo “—
(incluindo eventual prorrogacao) estabelecido na Notificacao [

Preventiva para a regularizacao da situacao fiscalizada.

COMO SABER SE FUI AUTUADO
A equipe de fiscalizacao utiliza o Portal SICCAU para o envio do

Auto de Infracdo. Vocé recebera um e-mail do SICCAU PRAZO DE REGULARIZAGCAO
informando sobre o processo digital de fiscaliza¢ao, contendo o A pessoa fisica ou juridica autuada
link de direcionamento para a pagina de login do SICCAU. tem até 10 dias (a contar da

ciéncia) para regularizacdo da
situacdo infracional e/ou
pagamento da multa, ou ainda para
apresentacao de defesa escrita a
Comissao responsavel do CAU/UF.

Confira o passo a passo para a ciéncia do auto de infracao,
cadastro de sua resposta e negociacao da multa.



COMO RESPONDER AUTO DE
INFRACAO



AUTO DE INFRACAOQ

Ap0s realizar o login no
Portal SICCAU, clique no
sininho no canto superior
esquerdo da tela.

USER RIA

Arquiteto(a) e Urbanista e

N Engenheiro(a) de
Seguranca do Trabalho
(Especializacao)

e o

| 4 Pégina inicial
Gy SICCAU

(& RRT

Certiddo

P2 Protocolo

$ Financeiro
& Declaracéo
B roA

Q Fiscalizacdo

B Denincia

Seja bem-vindo(a) ao SICCAU,
USER RIA

Colega Arquiteto(a),

Aanuidade de 2024 é de R$ 697,

76,

ndo perca a oportunidade de pagar sua anuidade sem encargos até 30 de
junho. Para negociacdo de anuidade

Sistema de informacao
e Comunicacao do CAU

Profissional

# Pagina Inicial

Sua sess#o expirara em 00:53:06

Noticias

(= -2




AUTO DE INFRACAOQ

Em seguida, clique sobre a o et o SR - et
mensagem de assunto s Rl

Colega Arquiteto(a),
IrregUIa rldade. ;\;nuidadede 2024 é de R$ 697,

Profissional

n3o perca a oportunidade de pagar sua anuidade sem encargos até 30 de 1) Pagina Inicial
junho. Para negociagéo de anuidade Sua sess30 expirara em 00:55:09

USER RIA

Arquiteto(a) e Urbanista e

N Engenheiro(a) de
Seguranca do Trabalho
(Especializagao)

O
L & Notificacdes ndo lidas

Notificacdes do sistema antigo do SICCAU
4 Pagina inicial D E possivel que haja notificagdes no sistema antigo do SICCAU e

para visualizar clique aquj,
e PARVIRGIZALLIAUEL N e o o o e e -

Qg siccau
IRREGULARIDADE Data: 05/08/2024
C" RRT Prezado(a), informa-se que a fiscalizacdo do seu CAU/UF

identificou a irregularidade de AUSENCIA DE RRT (PESSOA
gg FiSICA) da qual vocé é interessado(a), tendo sido lavrado ENVIO

I

I

Certiddo |
DO AUTO DE INFRACAO - SICCAU em seu nome, gerando o I
I

J

- e o (e m—

processo de fiscalizagdo 1000224446-01A. Clique aqui para
mais informacdes.

s Protocolo

$Financeiro — e wew wem e wem e wew mem eew wem e
INTERESSADO Data: 10/07/2024

Prezado(a). informa-se aue a fiscalizacdo do seu CAU/UF

& Declaracéo

B roa v

Q Fiscalizacdo h

(= " o s

Bs Dentncia

o Flaitnral hd



AUTO DE INFRACAOQ

Na tela que surgira, leia as s e
. ~ . % Dar Ciéncia 2l SI‘ ! All e Comunicacao do CAU
informacodes e clique no

botao Ciente.

Profissional

A Pagina Inicial

Sua sessao expirara em 00:59:55

Dar Ciéncia
USER RIA

Arquiteto(a) e Urbanista e

£yl Engenheiroa) de CONFIRMAR CIENCIA

Seguranca do Trabalho
(Especializacéo)

Ao clicar em "ciente”, vocé confirmara ter obtido ciéncia de que possui irregularidade a ser sanada junto ao seu CAU/UF e
podera acessar os documentos pertinentes com a descricdo dos fatos e instru¢des para regularizacdo.

2
A auséncia de confirmacao de sua ciéncia via sistema nao frustra o prosseguimento do processo por outros meios legalmente
admitidos, nos termos do art. 71 da Resolugao CAU/BR n® 198/2020.
4 Pagina inicial

QO SICCAU
Certidao v

s Protocolo

Ay e e v



AUTO DE INFRACAO

Insira suas informacodes
de login e senha para Autenticaio
prosseguir.

675.566.551-72

Cligue em Confirmar.

Confirmar




AUTO DE INFRACAOQ

Se desejar imprimir o Auto de

3 Sistema de informacao
e Comunicacao do CAU

Infracao, clique em Imprimir £ Dar Ciéncia
Tramite e o sistema exibira em Profissional
nova aba do navegador o o picina i
documento de Ciéncia Sua sessao expirard om 0057:19
automatica do auto de USER RIA Dar Ciéncia

infracao em formato PDF. £y trgenberomde e Ciéncia efetuada

Seguranga do Trabalho
(Especializagéo)

Clique em RedireCionar para P = [ Redirecionar para Fiscalizacdo JJ/-
Fiscalizacao para prosseguir.

4 Pagina inicial

% SICCAU

(# RRT v

Certidao v

= Protocolo v
v
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AUTO DE INFRACAOQ

Localize a Irregularidade e clique no
botao Responder.

USER RIA

G, SICCAU
(& RRT

Certidio

P= Protocolo
§ Financeiro
& Dedaragio
D RDA

Q Fiscalizagio

P Dendincia
(& Eleitoral

Agendamentu

[ Carteira Profissional

enador

=Co

Q Servicos Piblicos

Documento de Fiscalizagao - 1000224446-01

Nome / Razio Social: USER TESTE DA RIA

CPF / CNPJ:

66.551-72
Telefone: Mo informado
v.br

E-mail: carla.pacheco@caut

Enderego(s) Vinculado(s): Tipo de logradouro: QUADRA
Bairro: Benfica
Complemento: 1

UF:

Observagio: Nio informado
Documento(s) Vinculado(s): Nzo informado

Arquivo(s) Vinculado(s): Nio informado

Dados da Fiscalizacao

Enderecols) Vinculado(s): Tipo de logradouro: QUADRA
Bairro: Asa sul
Complemento:

UF: DF

Qual atividade quer visualizar?

Atividade 01
Grupo de Atividade: PROJETO

Atividade Técnica: Projeto arquitetd

Irregularidade (s):

1000224446-01A - AUSENCIA DE RRT (PESSOA FiSICA) - AUTO DE INFRAGAO - AGUARDANDO RESPOSTA

Atividade 02
Grupo de Atividade: EXECUGAO
Atividade Técnica: Execugdo de reforma de edificagac

Irregularidade (s):

1000224446-018 - AUSENCIA OU UTILIZAGAO IRREGULAR DE PLACA - NOTIFICAGAO PREVENTIVA - ANALISE

PENDENTE

Sistema de informacao
e Comunicacao do CAU

Profissional

# Pagina Inicial

&0 expirard em 00:56:08

Nimero do registro: 004233,

Situagsio: Irregular

Logradouro: AQS 4 BLOCO B
Namero: 1
Cidade: Juiz de Fora

CEP:

90-670

Logradouro: SQS 310 Bloco B Apto 201
Nimero: 201
Cidade: Brasilia

CEP: 70.363-510

Quantidade / Unidade de medida: 100 m*

Documento de referéncia: Nio informado

Responder | f

Quantidade / Unidade de medida: 100 m*

Documento de referéncia: Nio informado



AUTO DE INFRACAO

Na tela que surgir, no campo Descri¢ao,

escreva a resposta a equipe de fiscalizacao. Responder Tramite
Vocé também pode inserir anexos.
Paragrafo v~ B I & :
(Insira sua resposta]‘
A resposta sera submetida a analise da
eqUipe de fiscaliza géo do CAU/U F- Anem(;; loci © ivols) Formatos: JPG, JPEG, PNG, GIF, PDF. Tamanho
j Solte o documento aqui ou selecione o(s) arquivo(s) maximo de cada arquivo: 10MB Tamanho

total dos argquivos: 40MB.

Na sequéncia, clique no botao Salvar. |




AUTO DE INFRACAO

Observe que a irregularidade foi
atualizada com a informacao
“Analise Pendente”.

Acompanhe a analise do CAU/UF
em seu ambiente SICCAU, no menu
Fiscalizacao.

Atividade 01
Grupo de Atividade: PROJETO Quantidade / Unidade de medida: 100 m*
Atividade Técnica: Projeto arquitetdnico de reforma Documento de referéncia: Naoc informade

Irregularidade (s):

[— = = = =

1000224446-01A - AUSENCIA DE RRT (PESSOA FiSICA) - AUTO DE INFRAQf\(' - ANALISE PENDENTE I

e —_— |

Irregularidade  Multa Movimento  Tramites Despacho

Irregularidade: AUSENCIA DE RRT (PESSOA FISICA) Gravidade: 300% RRT

Legislagbes:

Resolugdo N° 188 - Dispde sobre a fiscalizacdo do exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo, sobre as acfes de natureza educativa, preventiva, corretiva e punitiva,
sobre os procedimentos para instauracdo, instrucdo e julgamento de processos e para aplicacdo de penalidades por infracdo & legislagio vigente e da outras providéncias.
Artigo: Art. 39? - Sdo infragcbes ao exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo:

Inciso: Inciso 14 - Auséncia de RRT - exercer, com registro ativo no CAU, atividade fiscalizada pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo, sem ter efetuado o devido RRT;
Infrator: pessoa fisica (arquiteto e urbanista com registro ativo no CAU);

Tramite: Ciéncia automatica do auto de infragao Data: 05/08/2024
Responsavel: Tramite automatico

Descrigdo: Trdmite automatico

Motivo: Tramite automatico

Data da ciéncia: 05/08/2024 Termo de aceite: Baixar arquivo.




COMO EMITIR BOLETO DE MULTA



EMITINDO A MULTA

Localize a irregularidade e clique no
botao Negociar Multa.

Atividade 01

Grupo de Atividade: PROJETO Quantidade / Unidade de medida: 100 m*
Atividade Técnica: Projeto arquiteténico de reforma Documento de referéncia: N&o informado
Irregularidade (s):

1000224446-01A - AUSENCIA DE RRT (PESSOA FiSICA) - AUTO DE INFRAGAO - ANALISE PENDENTE

Irregularidade  Multa  Movimento  Tramites  Despacho

Irregularidade: AUSENCIA DE RRT (PESSOA FISICA) Gravidade: 300% RRT

Legislagdes:

Resclugdo N° 198 - Dispée sobre a fiscalizacdo do exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo, sobre as agdes de natureza educativa, preventiva, corretiva e punitiva,
sobre os procedimentos para instauracdo, instrugio e julgamento de processos e para aplicagdo de penalidades por infragdo a legislagdo vigente e da outras providéncias.
Artigo: Art. 39° - S&o infragdes ao exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo:

Inciso: Inciso 14 - Auséncia de RRT - exercer, com registro ativo no CAU, atividade fiscalizada pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo, sem ter efetuado o devido RRT;
Infrator: pessoa fisica (arquiteto e urbanista com registro ative no CAU);

Tramite: Ciéncia automatica do auto de infragio Data: 05/08/2024
Responsavel: Tramite automatico

Descrigdo: Tramite automatico

Motive: Tramite automatico

Data da ciéncia: 05/08/2024 Termo de aceite: Baixar arquivo.

Valor da multa: R$ 358.83 Valor pago: R$ 0,00 Situagdo: Cancelada

Negociar Multa ] [ Imprimir




EMITINDO A MULTA

Clique na setinha indicada para [E—— |

1 1 o O valor da multa e formas de pagamento sdo determinados nas Resolugdes 153/2017, 193/2020 e 198/2020.
selecionar a quantidade de parceias,
O valor da multa podera ser negociado e pago das seguintes formas:

que serao exibidas logo abaixo.

2. Parcelado mediante a emissdc de Termo de Confissdo de Divida em até 12 parcelas;

3. O valor da parcela nao podera ser inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor da anuidade vigente;

E m S eg u i d a P C | i q u e e m Ava n ;a r . 4. Q prazo de vencimento da primeira parcela ser 30 (trinta) dias a contar da emiss&o do Termo de Confissdo de Divida;

5. 0 prazo de vencimento da sequnda parcela sera 30 (trinta) dias a contar do vencimento da primeira parcela e assim sucessivamente para as demais parcelas em relagdo a parcela
anterior.

Selecione a quantidade de parcelas:

Tx de RS 358,83 v] /- Valor devido: R$ 358,83

1/1 - Parcela

Valor parcela  R$ 358,83 Vencimento: 04/09/2024




EMITINDO A MULIA
Leia o Termo de Confissdo de Divida, r.... -

marque a opcao indicada e clique no
botao Gerar Boleto. ENDIRECO: CUAORA A0S 4 BL0CO 51

CEP: 36090670

CIDADE: Juiz de Fora

UF: MG

CPF N°: 67556655172

NUMERO DO REGISTRO: 00A2332507

TrAmite associado a multa Valor da Multa Valor da (s) Parcela (s) Vencimento da negociacéo

AUTO DE INFRAGAO RS 358,83 R$ 358,83 05/08/2024

CLAUSULA QUINTA - O inadimplemento do presente acordo e a cobranca judicial do respectivo débito nao afastam a possibilidade de instauragio/prosseguimento do competente processo ético-

disciplinar, nos termos do Artigo 18 da Lei N° 12.738, de 31 de dezembro de 2010.

CLAUSULA SEXTA - O presente termo ¢é celebrado na melhor forma do direito, declarando as partes serem verdadeiras s declaragées aqui prestadas, sem a presenca de vicios, especialmente dolo,

coagdo e simulagdo.

Juiz de Fora, 05 de Agosto de 2024

Li e estou ciente dos termos acima.

N
7\



EMITINDO A MULTA

Insira suas informacdes de login e
senha e clique no botao Confirmar.

Autenticacdo

CPF/ CNPJ

Senha

BT -




EMITINDO A MULTA

O sistema voltara a exibir a tela do
Documento de Fiscalizacao.

Na aba Multa, clique na setinha para
expandir o campo e visualizar os
boletos emitidos.

Atividade 01
Grupo de Atividade: PROJETO Quantidade / Unidade de medida: 100 m?
Atividade Técnica: Projeto arquiteténico de reforma Documento de referéncia: Nao informado

Irregularidade (s):

1000224446-01A - AUSENCIA DE RRT (PESSOA FiSICA) - AUTO DE INFRAGAO - ANALISE PENDENTE ~

Irregularidade  Multa  Movimento  Tramites Despacho

Valor devido: R$ 358,83 r -— l
Situacdo: Em dia Tramite associado: AUTO DE INFRACAC I W I
Confisséo de divida: Baixar arquivo - =
Valor devido: R$ 358,83

. - . p v
Situagdo: Cancelada Tramite associado: AUTO DE INFRACAC

Cancelar Negociacao ] [ Imprimir Boletos ] [ Imprimir ]




EMITINDO A MULTA

Cligue no icone indicado para realizar
a impressao de cada boleto.

1000224446-01A - AUSENCIA DE RRT (PESSOA FiSICA) - AUTO DE INFRAGAO - ANALISE PENDENTE

Irregularidade  Multa  Movimento  Tramites  Despacho

Valor devido: R$ 358,83
Situacdo: Em dia

Confissio de divida: Baixar arquivo

Trimite associado: AUTO DE INFRACAD

Valor parcela 1/1: R§ 358,83

Valor Encargos: R$ 0,00

| /4 B
Vencimento: 04/09/2024 Situacéo Boleto: Em aberto I g I
|

Nimero do Boleto: 20452351

Valor devido: R$ 358,83

Situacédo: Cancelada

Tramite associado: AUTQ DE INFRACAO

Cancelar Negociacao ] [ Imprimir Boletos ] [ Imprimir ]




EMITINDO A MULTA

O sistema exibira o boleto
em nova aba.

@ rpt.imprime.boleto.php /1 — 100% + (ER))

{ Conselho de Arquitetura e Urbanismo
’( / Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010
e

Recibo do Pagador

smmml I 001-9 | e |

Nome do Pagador/CPF/CNPJ/Endereco B
USER TESTE DA RIA | R7R RRR 6R1.72 | RUA FORMOSA 367, 1,, CENTRO, SAO PAULO, SP, CEP:01049-911

isacadwmva\is(a

Nosso Namero Nr. Documento Data de Vencimento Valor do Documento (=) Valor Cobrado
I 28571190020452351-3 20452351 04/09/2024 358,83 358,83

i Nome do Beneficlério/CPF/CNPJ/Endereco

i

CAU/DF / 14.981.648/0001-09 / SEPN 510 BL A LJ 01 01 Asa Norte Brasilia DF 70750521




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20

