TUTORIAL

RRT EM EQUIPE
COMO PREENCHER E EMITIR
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RRT EM EQUIPE

O QUE E?

E uma das formas de participacdo em RRT. Ocorre quando mais de um arquiteto e urbanista realiza a
mesma atividade técnica, devendo cada um efetuar seu RRT, por meio do qual assume, de forma
solidaria, a corresponsabilidade técnica pela atividade considerada.

COMO FUNCIONA?
Ao preencher um RRT com a forma de participacao "Equipe", o arquiteto e urbanista indicara os
demais arquitetos e urbanistas membros da equipe, através do campo "Forma de Participacao".

Os profissionais indicados receberao alerta em seu SICCAU e poderao confirmar ou rejeitar a

participacio. _3LAUZBE_



RRT EM EQUIPE

POSSO VINCULAR RRTs ANTIGOS DE EQUIPE? ENTAO O QUE FAZER?

Ainda n3o! Para os RRTs preenchidos antes da Nesse casos, o profissional deve informar no campo
“Descricao” que se trata de um RRT em equipe vinculado ao

“RRT tal”. Posteriormente, com a funcionalidade
implementada, sera possivel retificar e fazer a vinculagao.

implementacao da nova plataforma de RRT,
nos quais o profissional indicou se tratar de
participacao em equipe como o “RRT
Principal”, os demais membros da equipe

Descricdo do Servico ©

ainda nao conseguirao fazer a vinculacao

Descrigao: Paragrafo v B I & :=Z =

entre os RRTs. Esta funcionalidade estara

Projeto de residéncia unifamiliar....
Este RRT foi feito em equips, vinculado ac RRT 1234567,

disponivel em breve.




ESTE TUTORIAL ESTA DIVIDIDO EM:

e Como preencher;

e Fuiindicado como membro de
equipe: como confirmar ou rejeitar




ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral ‘

;l [5 Cadastrar RRT Simples ’

@ O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ A gualguer momento, caso desista do preenchimento, vocé
pode Descartar o RRT clicando neste botdo que fica na parte
inferior da tela.

O Se Preusar re'ForrTar a uma etapa antgrlor, cligue nesta - % CAU/RR
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.



COMO PREENCHER

RRT EM EQUIPE SENDO O ARQUITETO INDICADOR DOS CORRESPONSAVEIS
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COMO PREENCHER

1

Faca o login no SICCAU
com CPF e senha, clique
no menu RRT e em
Cadastrar RRT.

Em seguida, clique na
modalidade desejada
para continuar o
preenchimento.

CARLITOS
Arguiteto(a) e Urbanista e
- Engenheiro(a) de
y Seguranga do Trabalhe
(Especializagdo)

S

| 4 Pégina inicial

00 SICCAU

Cadastrar RRT
RRT Simples
RRT Minimo
RRT Multiplo Mensal
RRT Social

Seja bem-vindo(a) ao SICCAU,
CARLITOS

Colega Arquiteto(a),

A anuidade de 2024 é de R$ 697,

76,

nZo perca a oportunidade de pagar sua anuidade
sem encargos até 30 de junho. Para
negociagao de anuidade

Sistema de informacao
e Comunicacdo do CAU

Profissional

# Pagina Inicial

Sua sessdo expirara em 00:59:49

Noticias




COMO PREENCHER

Leia a apresentacao do RRT B Registro de

Responsabilidade

desejado e clique em Avancgar. Técnica

Profissional

Aqui usamos como exemplo # Pagina Inicial
u m R RT Si m p | eS o Sua sessdo expirara em 00:59:53

Visdo Geral
CARLITOS |:| B Cadastrar RRT Simples
Arguiteto(a) e Urbanista e
" Engenheiro(a) de
Seguranga do Trabalho
(Especializagdo)

o RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo
N &

RRT SIMPLES €}
A Pagina inicial
Quando constituir-se de uma ou mais atividades técnicas pertencentes a um mesmo ltem (Grupo de Atividades) do art. 3° da Resclugio
_ CAU/ER n® 21, de 2012, vinculadas a um contratante e a um enderego de obra ou servigo
00 SICCAU
Na modalidade de RRT Simples, quando escolhida uma ou mais atividades do item 1 (Grupo "Projeto”) poderdo ser agrupadas as atividades
EI: RRT técnicas: 3.1 - Coordenacido e Compatibilizagdo de Projetos (do Grupo “Gestdo") e uma ou mais do ltem 5 (Grupo "Atividades
Especiais”) do art. 3° da Resolugdo CALU/BR n® 21, de 2012,

Cadastrar RRT

Atencao: Para efetuar o RRT de Cargo ou Fungdo escolher no campo "ATIVIDADES CONTRATADAS”, o "Grupo 3 - Gestdo” e a atividade
. tecnica codigo 3.7 - “Desempenho de Cargo ou Fungdo Técnica™.

RRT Simples

OBS. O RRT com atividade de "DESEMPENHO DE CARGO OU FUNGAO TECNICA" deve ser apresentado ao CAU/UF para que o

RRT Minimo Responsavel Técnico seja registrado na pagina da empresa.

RRT Multiplo Mensal

RRT Social

A

RRT Derivado

e AT



COMO PREENCHER

3 Confirme a Identificagao do
RRT e preencha os dados de
V4
conforme o caso.

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

DECLARO gue este RRT & constituido de uma ou mais atividades técnicas pertencentes a um mesmo Item (Grupo de
- o Atividades) do art. 3° da Resolugdo CAU/BR n® 21, de 2012, vinculadas a um contratante e a um enderego de obra ou
. . V4 oLl _—,' .
Os tutoriais especificos de y/ servio.

cada modalidade de RRT
(Simples, Minimo, Multiplo
Mensal e Social) explicam
essa etapa detalhadamente.

Processo de Fiscalizacio @

RRT elaborado para atender um processo de fiscalizagio
do CAU?




COMO PREENCHER

Role a tela para baixo e, na Forma de Participacao, clique na setinha para informar que o servico foi
feito em Equipe. Em seguida, clique no botao Salvar e Avancar.

Definir Forma de Participacio @

Forma de Participagio: INDIVIDUAL o

INDIVIDUAL l
Salvar e Avangar >




COMO PREENCHER

5 Sera exibido um campo logo abaixo. Digite o nome completo ou CPF do profissional que compde a
equipe, aguarde o sistema exibir o resultado e clique nele.

Definir Forma de Participacio @

Forma de Participagio: EQUIPE v

CPF/Mome: ‘ user test% ‘

‘/ USER TESTE DA RIA - 675.200000(-72

Salvar e Avancar »»



COMO PREENCHER

6 O profissional sera incluido logo abaixo. Vocé pode repetir os passos para incluir mais profissionais.
Em seguida, continue o preenchimento do RRT de acordo com a modalidade selecionada.

Definir Forma de Participacio @

Forma de Participacéo: EQUIPE v

CPF/Nome:

Registro: 00423532507 Mome: USER TESTE DA RIA

CPF: 675200 X¥X-T72 E-mail: rod™******@caubr.gov.br

Salvar e Avangar 22

[ ) ATENCAOQO! Cada profissional indicado na equipe devera possuir o seu préprio RRT, de acordo com os
passos indicados nos slides seguintes.



FUI INDICADO COMO MEMBRO DE EQUIPE

COMO CONFIRMAR OU REJEITAR

¢ Urbanismo do Brasi



COMO PROCEDER

Ola, USER TESTE DARIA.

1 Ao ser indicado como corresponsavel

iro(a) de ca do Trabalho (Especializagio) e

_s-lcmu Sis(lema de lr_lfcr[jmaccfﬁ
técnico, vocé sera alertado na area de __ ' e

AVi SOS e m Se u a m b i e nte S I CCAU e te ra’ O # Pagina Inicial # Portal SICCAU # Tutoriais SICCAU
p ra ZO d e 3 O (t ri nta ) d ia S CO rri d OS p a ra i Contratantes F1RRT ~ # Certidées ~ & Declaragio ~ & Protocolos - © RDA ~ @ Financeiro - ¥ Agendamento ~
CO nfi rm a r O u rej e ita r S u a p a rt i Ci pa gé o' # Ferramentas - B3 Carteira Profissional ~ @ Ache um Arquiteto ~ + Tabela de Honorérios

contados a partir do cadastro do RRT do g = AR

arquiteto que indicou sua participacao. : [ e
4 . ; ; .
- Clique aqui para visualizar seus avisos.

), EEE3

|
D

Localizado o aviso, clique em Visualizar RRT e Confirmar para prosseguir.

AVISO

Prezado(a) Arquiteto(a) e Urbanista,

A Vocé foi indicado como participante técnico do RRT N° 14614103, cadastrado pelo(a) arquiteto(a) CARLITOS na data de 16/09/2024 as 10:24
horas.

O prazo para confirmac&o ou rejeicdo da participacdo técnica sera de 30 dias contando da data de cadastro do RRT. Restam 29 dias para o
prazo expirar.

-/ ® Visualizar RRT e Confirmar




COMO PROCEDER

Na tela de visualizacao do RRT, verifique os
dados ja preenchidos no RRT do arquiteto que
indicou sua participacao.

Também é possivel visualizar os numeros dos
RRTs registrados para os demais participantes,
caso estes ja tenham realizado as confirmacodes
correspondentes.

Role a pagina até embaixo. Ao clicar em
Confirmar Participacao, sera gerado um novo
RRT, com a mesma descricao ja preenchida no
RRT do arquiteto que indicou a participacao -
porém, com os dados pessoais do profissional
indicado.

Dados do Servico

Servigo v
Servigo 1 v
RRT: 5114614103100CT001 Contratante: Clarice Lispector CPF/CNPJ: 521.534.799-91
N°® Contrato: 012 Data de Celebragdo: Previsao de Término: Visualizar Atividades/ Agdes
01/09/2024 20/09/2024 Tipologia/Descricio/Acessibilidade
Valor do Servigo: MNio Data Inicio: 02/09/2024 Declaragdes
informado
Enderego do Servigo/Obra: Brasil; 70390025, DF; QUADRA; SEPS T02/902; 01; ASA SUL
BRASILIA
1
1
e\
)

Confirmar Participagio l Rejeitar Participacio

A Confirmar participagio cadastrando um novo RRT?




COMO PROCEDER

3 Ao clicar em Rejeitar Participacao, o sistema
solicitara o motivo da rejeicao, que podera
ser:

* Nao participag¢ao no RRT, caso vocé nao

tenha feito parte da equipe responsavel Motivo da Rejeicdo da participagdo Técnica >
pela atividade indicada; ou ‘ l

Mao participagdo no RRT Erro no RRT

* Erro no RRT, caso tenha verificado
equivoco no preenchimento dos dados -/ Confirmar Rejeigo
realizado pelo arquiteto indicador.

Selecione a opcao desejada e clique em
Confirmar Rejeicao.



COMO PROCEDER

4 O arquiteto que indicou a sua corresponsabilidade recebera um aviso e também visualizara a rejeicao
da participacao técnica na pagina de visualizacao do RRT, na aba RRT Vinculados por Forma de
Participacao, onde sera exibido o status de Pendente — Rejeitado.

AVISO
Prezado(a) Arguiteto(a) € Urbanista,

A O(a) Arquiteto(a) CARLA JONATA PACHECO indicado como Participante de equipe técnica do RRT n®
13052133, rejeitou a participacdo por erro nos dados do RRT, favor corrigir o RRT.

@ Visualizar o RRT a Corrigir

Caso o profissional indicado perca o prazo de 30 dias corridos para realizar o cadastro do seu RRT,
seu status sera Pendente - Prazo expirado.

RRT Vinculados Por Forma de Participacio

Equipe = CPF = RRT Vinculado =

Pendente - Prazo expirado



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil

Siga o CAU/BR nas redes sociais: @oficialcaubr

00000006

Visite o site caubr.gov.br
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